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1 Opis programu
,Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna” jest to prosty program administracyjny

przeznaczony dla psychologéw, pedagogow oraz pracownikdw administracyjnych poradni
psychologiczno - pedagogicznych.
Wersja sieciowa programu sktada si¢ z dwoch czesci:
- bazy danych w ktorej przechowywane sa dane — jeden komputer

- program kliencki majacy za zadanie prezentacj¢ danych z bazy — dowolna ilo$¢
komputerow.
Serwer
bazy danych

slanowisko robnoze 1 slandwisko robocze 2 slanawishks mboczen
{program] [program) [progranm)

Przedstawia to ponizsza ilustracja:Na komputerze z bazg danych mozna takze zainstalowac
program kliencki

2 Instalacja

Program instalacyjny uruchamia si¢ z pliku PoradniaPPNet.exe. Pojawi si¢ okno
przedstawione na ilustracji ponize;j.
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% Zainztalu] zenver bazy danpch
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Nalezy wybrac¢ jedna z trzech opcji:

- Zainstaluj serwer bazy danych oraz program na jednym komputerze

- Zainstaluj serwer bazy danych

- Zainstaluj program
Pierwsza opcja jest potaczeniem drugiej i trzeciej 1 zaleca si¢ jej wybor (zamiast kolejno 2 1 3)
podczas instalacji obu sktadnikoéw na jednym komputerze.

3 Instalacja serwera bazy danych

Po wybraniu opcji ,,Zainstaluj baze danych” (punkt 2) program instalacyjny poprosi o
podanie katalogu, w ktorym zostanie zainstalowana baza danych. Nalezy poda¢ katalog w ktérym
osoba instalujagca ma uprawnienia do zapisu. Domyslnie jest to ,,C:\Program Files (x86)\Firebird\”.
Do zmiany mozna uzy¢ przycisku ,,Wybierz”.

B FIREBIRD X

Paodaj katalog, w ktdrym zainstalowad oprogramawanie senvera bazy danych:
|E:"~F'r|:|gram Files [+26]4Firebird,




Po zatwierdzeniu wyboru przyciskiem ,,OK” program instalacyjny przeprowadzi wszystkie
niezbedne czynnosci do zainstalowania programu, konczac komunikatem

Poradnia Psychelogiczno - Pedagogiczna >

Serwer zainstalowany. Podczas pierwszego uruchorienia programu podaj jege nazwe: HP

Nazwa serwera to nazwa sieciowa komputera. Nazwa bedzie za kazdym razem inna i nalezy ja
zapamieta¢ lub zapisa¢ poniewaz bedzie potrzebna do uruchomienia programu.

4 Instalacja programu

Po wybraniu opcji ,,Zainstaluj program” (punkt 2) program instalacyjny poprosi o podanie
katalogu, w ktérym zostang zainstalowane sterowniki umozliwiajgce potaczenie z baza danych.
Nalezy poda¢ katalog w ktorym osoba instalujgca ma uprawnienia do zapisu. Domys$lnie jest to
,»C:\Program Files (x86)\Firebird\”. Do zmiany mozna uzy¢ przycisku ,,Wybierz”.

g FIREBIRD X

Podaj katalog, w ktdrym zainstalowad oprogramowanie sensvera bazy danych:
|E:'xF'rcugram Files [=BE]\Firehird®, @,W}Iblerz

o 0K | x Al

Po zatwierdzeniu wyboru przyciskiem ,,OK” program instalacyjny bedzie wyswietlal kolejno okna
dialogowe.



ﬂ Instalacja - Poradnia Psycheologiczno - Pedagogiczna

Umowa Licencyjna
Przed kontynuacda nalefy zapoznacd sie z ponizszg wazng informacia.

Prosze przeczytac tekst Umowy Licencyjnej, Przed kontynuada instaladi nalezy
zaakceptowad powyzsze warunki,

TUmowa licencyjna niyvtkovwnika oprogramowania ,,Poradnia *
PP

Umowa licencyjna uzytkownika oprogramowania
Poradnia PP” licencjonowanego przez firme Vestersoft (zwana
dalej _Umowa licencyina™) stanowi prawnie wiaZzaca mmowe

pomiedzy osoba fizyczna lub prawna (zwana dalej
Timmmnanthinean™ 2 fnnm WTantnrrndt forrrmunn Aeala M
(®) Akceptuje warunki umowy

() Mie akceptuje warunkéw umowy

Anl

Po przeczytaniu tekstu nalezy wybra¢ opcje¢ ,,Akceptuje warunki umowy” i klikna¢ przycisk
,Dalej”.

W nastepnym oknie nalezy wybra¢, do jakiego katalogu program ma by¢ zainstalowany
(przycisk ,,Przegladaj”). Mozna zostawi¢ domyslng lokalizacje¢: ,,C:\Program Files (x86)\PPPNET”
1 klikng¢ przycisk ,,Dalej”.


file:///C:/Program

ﬂ Instalacja - Peradnia Psychologiczne - Pedagogiczna —

Lokalizacja docelowa

Gdzie ma zostac zainstalowana aplikacja Poradnia Psychologiczno -
Pedagogiczna?

Instalator zainstaluje aplikacie Poradnia Psychologicano - Pedagogiczna do
ponizszego folderu,

Kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowad. Jesli cheesz wskazad inny folder, kliknij
przycisk Przeglada;.

": rogram Files (x86)\PPPNET| Przegladaj...

Wymagane jest przynajmniej 15,2 MB wolnego miejsca na dysku,

<vstec vy

W nastepnym oknie nalezy wybra¢, czy instalator ma utworzy¢ skrét do programu na pulpicie.

a Instalacja - Poradnia Psychologiczne - Pedagogiczna —

Zadania dodatkowe
Ktdre zadania dodatkowe majg zostad wykonane?

Famnacz dodatkowe zadania, ktdre instalator ma wykonaé podeczas instaladi aplikadii |
Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna, a nastepnie kliknij przydsk Dalej, aby
kontynuowac.

Dodatkowe skraty:
Ltwérz skrot na pulpicie

< Wstecz Anuluj

W czwartym oknie instalator poprosi o potwierdzenie instalacji (przycisk Instaluj)
1 rozpocznie si¢ kopiowanie plikow do komputera. Moze to potra¢ od kilku do kilkunastu minut .



ﬁ Instalacja - Poradnia Psychologiczne - Pedagogiczna —

Gotowy do rozpoczecia instalacji

Instalator jest juz gotowy do rozpoczeda instaladi aplikadii Poradnia
Psychologiczno - Pedagogiczna na komputerze.,

Kliknij przycisk Instaluj, aby rozpoczad instalace lub Wstecz, jesl choesz przejrzed lub
zmienic ustawienia.

Lokalizaca docelowa:
C:\Program Files (x86)\PPPNET

Dodatkowe zadania:
Dodatkowe skroty:
IItwarz skrit na pulpicie

< Wstecz Instaluj Anuluj

Po zainstalowaniu programu ,,Poradnia psychologiczno - pedagogiczna” instalator uruchomi inny
instalator — Borland Database Engine (BDE), zawierajacy zbior funkcji i bibliotek, ktore sa

potrzebne do pracy programu. Informacja o tym, oraz wskazowka o niedogodno$ciach pojawia si¢
na nastepnym oknie

ﬂ Instalacja - Peradnia Psychologiczno - Pedagogiczna —

Borland Database Engine

Pod koniec instalagi zostanie uruchomiony instalator firmy Borland do zainstalowania
zbioru bibliotek i funkdi tejze firmy, zwany BDE

W przypadku niektérych dyskdw, pojawia sie niepotrzebnie komunikat o braku walnej
przestrzeni - prosze go zignorowad i kliknad “Yes”®

« Wstecz Anuluj




Instalator BDE swoje uruchomienie sygnalizuje ponizszym komunikatem, w ktorym prosi
o potwierdzenie domys$lnej $ciezki dostgpu. Nalezy to zrobi¢ klikajac w przycisk OK, ewentualnie
zmieni¢ przyciskiem Browse.

ﬁ
Instalacja

Poczekaj, az instalator zainstaluje aplikacie Poradnia Psychologiczno -
Pedagogiczna na komputerze,

Konczenie instaladi. ..

i Borland Database Engine Installation/Upgrade

The Borland D atabase Engine will be installed/upgraded in the following
directary:

WCommon FilezBorland SharedWBDE Browsze. ..

] Cancel |

T ==

Po zakonczeniu kopiowania na pulpicie oraz w menu Start -> PPPNet -> Poradnia
Psychologiczno - Pedagogiczna utworzg si¢ skroty do uruchomienia programu. Program jest
gotowy do pierwszego uruchomienia.

ﬂ Instalacja - Poeradnia Psychologiczne - Pedagogiczna —

Zakonczono instalacje aplikacj
Poradnia Psychologiczno -
Pedagogiczna

Instalator zakorczyt instalacie aplikaci Poradnia
Psychologiczno - Pedagogiczna na komputerze, Aplikacia moze
by¢ uruchomiona poprzez uiyde zainstalowanych skrotow,

Klikrij przycisk Zakoncz, aby zakonczye instalacie.




Po kliknigciu w Zakoncz zalecany jest restart komputera.

5 Instalacja serwera bazy danych oraz programu na jednym komputerze

Jezeli na jednym komputerze maja by¢ zainstalowane baza danych oraz program, nalezy
wybra¢ opcje ,,Zainstaluj serwer bazy danych oraz program na jednym komputerze” (punkt 2).
Program instalacyjny bedzie woéwczas zachowywat si¢ tak jak opisano to w punktach 3 i 4.

6 Pierwsze uruchomienie
Podczas pierwszego uruchomienia na ekranie pojawi si¢ okno, jak na rysunku ponize;j.

Bl BAZA DANYCH it

Mazwa komputera: HP

[~ Baza darwch na biezacyrn komputerze

Semwer: |
Aamed £ S Aaanedana aF Aliem saeiatesane
Hame danh
I zytk.awmik; |SY5DB.-“—‘-.
gyl Aam ety Dospeie S5

Hanfn ot SIEREY Pomeviing maniadayr
Aliaz bazy: |vesterppp

Fivasans A SR s sbveteme ol e
SPompeiyn senlanne

o 0K X Anulu

nalezy podac:

Baza danych na biezacym komouterze - zaznaczamy tg opcje, jezeli baza danych jest zainstalowana
na tym samym komputerze.

Serwer — nazwa serwera z instalacji — punkt 3

Uzytkownik — SYSDBA

Hasto — masterkey

Alias bazy - vesterppp

Dane te wpisujemy tylko raz, p6zniej sg pamigtane

UWAGA: jezeli na komputerze, na ktérym jest zainstalowana baza danych dziata inny program
oparty o baze Firebird lub Interbase — moze on zmieni¢ hasto. Nalezy woéwczas wprowadzic¢
uzytkownika 1 hasto z tego programu lub w tamtym programie wprowadzi¢ uzytkownika SYSDBA
z hastem masterkey,

Po zalogowaniu do bazy wyswietli si¢ nastepne okno:
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WERSJA DEMOMNSTRACYINA

Program zainztalowany zostal w wersji demonstracyjne].

Aby uzpzkad pethy dostep wpisz kod rejestracyjn ||

Sprawd? dostepne aktualizacje programu oraz danych w menu: Opcje -*> o programie
Obejrzy] film instruktazowy

o Zarejestiuj | @ Uruchom wersje demo | 'ztaw preylktadowe dane‘ B Zakup programu | j-'L Fakoncz ‘

Jezeli na pudetku z oprogramowaniem jest naklejona naklejka z numerem licencji, nalezy
ten numer wprowadzi¢ do pola edycyjnego ,,Aby uzyska¢ pelny dostep wpisz kod rejestracyjny”.
Po wpisaniu klikng¢ przycisk ,,Zarejestruj”. Program sprawdzi poprawno$¢ kodu i potwierdzi lub
odrzuci go odpowiednim komunikatem. Jezeli komunikat brzmi ,,Program zarejestrowany” oznacza
ze numer licencji zostat przyjety.

Jezeli program zostatl zainstalowany w celu sprawdzenia jego funkcjonalno$ci nalezy
kliknag¢ w przycisk ,,Uruchom wersje demo”. Wersja demo zawiera wszystkie funkcje programu,
jest jedynie ograniczona czasowo — mozna z niej korzysta¢ przez 21 dni.

Przycisk "Wstaw przykladowe dane" wygeneruje kilkunastu fikcyjnych pacjentow oraz
pracownikow. Przypisze im badania oraz inne zdarzenia, tak zeby podczas testowania nie trzeba
byto mozolnie ich wprowadzac.

Jezeli program spelnia Panstwa oczekiwania, mozna za pomoca przycisku Zakup
programu kupi¢ jego pelng wersje. W wyswietlonym wowczas oknie nalezy poda¢ dane do
faktury, kontakt, oraz wybra¢ sposob dostawy.

11



Dane do Faktury

Mazwa firrmy /£ intybucii I"v"EstErSth

Imig | nazwisko zamawiajgcego: IMiEha* Chojkoweski

Migjsoomode; |Snsnnwiec
k.od pocztowy: |41 -219
lica:; IBDhateréw Monte Cazsino 40461
Telefon; |32 2634741

Emnail: Ikuntakt@vestersnft.pl
NIP: [6442897436

|lvwagi: :I

Zamiow poprzez sklep internetowy

Spostb dostawy: |EHREEREE

YWersja elektroniczna - program, fakbura i numer licencii 2ostana woskane na adres e-mail.
YWergja CO - program, faktura i numer icencji 2ostana wyskane poczta.

Razem do zaplaty: 1200.00 PLN
[975,61 FLM + 23% WAT)

Informacje z formularza zostana wyzkane na adres kontakbi@vestersoft_pl.
Po przyjeciu zamowienia zostanie wyskana wiadomo£c na adres podany w formularzu.

B Zamow program | x Anulu

7 Klienci
Okno obstugi klientoéw (rysunek ponizej) pojawia si¢ po uruchomieniu programu, lub po
kliknigciu w menu ,,Klienci”.
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B PP - [KUENCH — ] ®
Klienci  Pracownicy Badania Pomoc bezposrednia Pomoc grupowa  Pomoc dla naucz, wych.irodz.  Prof. i psychoedukacja  Inneformy Dane Druki Opcje  Pomoc
Data zdarzenia: Nazwisko: | j Data Rodzaj diagnozy Przeprowadzit
od [ Z| Kategoria: | j || 29-06-2027 Badania pedagogiczne | +asicka Klaudia
do: [ Z| ¥ Biezacy WV Archimalny n 22-06-202: Badania psychologiczne Ficza) Maria
[~ 'whrdznij klientdw bez badaf Fiazem osob: 34
Mr ewid| Mazwisko i imie | Mr teczki |Data urodzenia|  Kategoria wiskowa | A
L 1 |Pilarz Klaudia 2011240 23-08-2022 Dzieci do trzeciego roku
L 4 - dunek Andrea A7/09/41011-04-2007 Uczer szkoty
a 3| K.amcayk Patrycia 49/09/410 23-08-2012 Uczer szkoby
n 4| Zaranda Tomasz 172434 17022011 Uczeri szkoby
B tos Tomasz 024243 20-07-2008 Uczeri szkoby g . b % % s 5 5
] & Mowicki Patigk 54/09/10 14052020 Dizieck w wisku upravr D] % Dodi T 275 e
a 7 | Zebrakowski Marcin BE/D9/10 07-01-2020 Dziecko w wieku uprawr
n 8|Baran Sebastian 13743414 12-02-2005 Uczeri szkoby Praca postdiagnostyczna l Drzeczenia] Dpinie]
L 9| Mucha Barttomie] 04/12413 | 05-12-2009 Uczer szkoty | Data | Przeprowadzit |Dbecnos'c':|
L 10 Grabowska tucia 7971243 1810-2015 Uczeri szkoby ﬂ 28-06-2023 | Stasiak Aleksandra Tak
a 11 Karpifizka Olivia B3/09/410 17-09-2011 Uczer szkoby
n 12 Fryc Adam B4/09/410 24-02-2008 Uczeri szkoby
L 13 Kogut Konrad 79409410 11-07-2016 Uczer szkotby w
£ >
Data rejestraci: 18-06-2023 Drugie imie:  Magdalena
Imie ojca: Michak Imig matki: Jolanta
Pesel: Wrteczki 47709410
Adres zameldowania: Sosnowiec 41-200 T_Lenartowicza 68 B ) . | . | - a
Adres zamieszkania: B 4 Dodei Edptui £78 e
Telefon kontaktowy: 598 512 251 [matka]
Telefon kaontaktowy: -
Emal andrea@wp.pl | Drata : Tup | : Frzeprowadz# |
Szkota: Liceum Ogodlnoksztatcace im A. Traugutta w Sosnowcu ﬂ22'08'2023 Opinia Ficzaj Maria
Typ szkoty: Liceum ogdlnoksztatcace
Klasa: |
Rodzina / Instytucia:
Klasyfikacia
prablernu;
Uwagi: ‘
Lakumane Diruku | % Dadaj | 75 Edytyj | 5 Usun |
Dk | % Dodsj | Edytuj | har JIETS

Po lewej stronie okna znajduje si¢ lista wprowadzonych klientdéw, zawierajaca: numer
ewidencyjny, nazwisko, imi¢, date¢ urodzenia oraz kategori¢ wiekowa. Dane te mozna filtrowaé wg
opcji:

- Data rejestracji

- Nazwisko

- Kategoria

- Biezacy / archiwalny

Jezeli na przyklad, chcemy wyswietli¢c klientow zarejestrowanych w roku szkolnym
2019/2020, zaznaczmy opcje przy polu ,,od” i wybieramy datg ,,01.01.2019”, nastepnie tak sam
zaznaczamy opcj¢ ,,do” i wybieramy datg ,,30.06.2020”. Opcja ,,archiwalny” zaznaczamy klientow,
z ktérymi poradnia zakonczyta prace. Z kolei wyszukujac konkretnego klienta, nalezy podac jego
nazwisko w polu ,,Nazwisko”.

Kliknigcie w nagtéwek kolumny powoduje posortowanie wynikéw w kolejnosci rosnacej,
z wyjatkiem pola z data, gdzie sortowanie jest malejace. Dotyczy to prawie wszystkich zestawien
tabelarycznych znajdujacych si¢ w programie. Kolumny mozna tez zwezac i1 rozszerzac.

Wybranie klienta w zestawieniu powoduje automatyczne wyswietlenie jego danych
szczegotowych ponizej oraz badan, pomocy diagnostycznej i drukéw z ktérymi powigzany jest
wybrany klient.

7.1 Wprowadzanie i edycja danych klientow
Po uruchomieniu przycisku ,,Dodaj” (dla nowego klienta) 1 'Edytuj” dla klienta juz
istniejacego, pojawi si¢ okno jak na rysunku ponizej:
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B KLENT w

[Dlane ozobowe: K.ontakt:
M azwisko® [£dunek Adres zameldowania:
Imie [Andrea k.od: |41 -200 M|astn:|SDsnDW|ec ﬂ +
Ulica: |T.Lenart|:|wi|:2a

Drugie imig: |Magdalena

Mr domu: |EB Z |

Riodzaj migjsoow.: |Du2’e miasho j +

Adres zamieszkania:
[w Takizam jak adres zameldowania

| | 5

Miejzce urodzenia: |S|:nsn|:|wiec |

PESEL: | | |

i teczki; [47/08/10 | EE]

" Meiczyzna Telefon kontaktow:

W Biezacy do: |matka Nr: |598 512 251
[v Zgoda na przetwarzanie danych ozobowych
v Zgoda na wysyhanie SMS

* - imie | nazwizko nalezy podad konieczhie E rnail: |andrea@wp.pl

K.ategaoria wiskowa = |Uczef szkoty j ﬂ
Tup szkoky: |Liu:eum ogolnokzztatcace ﬂﬂ Klasa: |I ﬂﬂ

Klasyfikacia problemu | Alkohal i
Przemoc J

Maduzycie zekzualne
Ryzyko uzaleznienia

Rodzina / instytuc)a: ﬂ +

Szkota:

Imie: ojca: |Micha¥

Imig matki: |J|:||anta
Data rejestracii. | 18-06-2023
Diata urodzenia: [ |11-04-2007

Led L

do: | Mr: |

Liceurn Ogalnoksztatcace im B. Traugutta w Soznowecu ﬂ ﬂ

Rodza) Szkoka frednia Furatorium: Kuratonum O$wiaty w Katowicach

Adres: Sosnowiec 41-200 Traugutta 1 Dyrektor: Weronika Jeziorska

Telefor: 32 275 86 18 Email: lotraugutta@gmail. com
|wagi:

v |

x Arulu) |

Zasady wprowadzania:

- Pola: nazwisko oraz imi¢ nie mogg pozosta¢ puste. Pozostalych nie musimy wypeia¢, mozna
je bedzie uzupehic poznie;j.

- Pola typu ,,check” - przy dacie urodzenia oraz adresie zamieszkania oznaczajg czy warto$¢ jest
w ogole wprowadzona. Jezeli np. w momencie wprowadzania nowego klienta nie znamy
doktadnej daty jego urodzenia — wyklikujemy to pole tak aby znajdujaca si¢ obok data byta

pusta.
- Przyciski ,,+” maja za zadanie doda¢ warto$¢ do listy wyboru, przy ktorej si¢ znajduja. Jezeli na
przyktad klient nalezy do kategorii wiekowej, ktorej nie ma na liscie — klikamy

w przycisk ,,+” znajdujacy si¢ przy niej i otwiera si¢ nowe okno shuzace do wprowadzania
nowych kategorii wiekowych (punkt 7.1.1)
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7.1.1 Wprowadzanie i edycja kategorii wiekowych

Okno do zarzadzania kategoriami wiekowymi jest wywotywane po kliknigciu w przycisk
»T ", znajdujacy sie obok listy wyboru kategorii wiekowej (np. okno wprowadzania nowego klienta,
punkt 7.1).

ﬂ KATEGORIE WIEKOWE >
K.ategaria wiskowa Skrat | A
Dziecko do 3 roku 2ycia Dodrz
‘Dziecko w wieku uprawniajacym do objecia wychowaniem przedszkolhym p. dap.
a Dziecko objgte roczrym, obowigzkowym przpgotomwaniem przedszkolnpm Przedzz.
| | Uczen szkoky Szkota
n Inna ozoba Inna
I
]
{« Aktualne " Mie aktualhe * W gare | + w dok |
A Dods Edytuy 5 Usui j"L Koriec |

Pole ,,skrot” jest wykorzystywane podczas wydrukow tabelarycznych, gdzie kategoria jest
nazwa kolumny. Przyciski ,,w goéreg” oraz ,,w dot” stuza do ustalenia kolejnosci w jakiej kategorie
majg si¢ wyswietlaé. Za pomocg przyciskow na dole okna dodajemy, zmieniamy lub usuwamy
kategorie wiekowe.

7.1.2 Wprowadzanie i edvcja szkél i przedszkoli

Okno do zarzadzania szkotami jest wywotywane po kliknigciu w przycisk ,,+”, znajdujacy
si¢ obok listy wyboru szkoty (np. okno wprowadzania nowego klienta, punkt 7.1).
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@ szeotby *
M azwa Rodzaj Adrez F.uratariunm L

| Liceum O gdlnoksztatcace im B. Traugutta w Sosnowcu | Szkota drednia Soznowiec 41-200 Traugutta 1 Kuratoriurm O gwiaty w

a Przedzzkale w Chruszczobrodzie Przedzzkole Chruzzczobrod 42-456 A Mickiewicza Furatorium O wiaty w

B | Publiczne Przedszkaole w Bedzinie Przedzzkole Bedzin 42-504 Dworcowa 7 Furatoriurn O $wiaty w

| |5 2kota Podstawowa rir 1 w Chiuszczobrodzis Szkota podstawowa Chruzzczobrod 42-456 4 Mickiewicza Furatonum O gwiaty w

: Szkola Podstawowa nr 12 w Sosnoweu Szkoba podstawowa Soznowiec 41-200 G.Zapolskie] 40 | Furatorium O gwiaty w
Szkoka Podstawowa nr 15 w Sosnoweou Szkoka podstawowa Soznowiec 41-200 W agowa 32 Furatoriurn O $wiaty w

: Szkota Podstawowa nr 2 w Chiuszczobrodzie Szkota podstawowa Chruszczobrod 42-456 & Mickiewicza Furatonum O swiaty w

| Szkota Podstawowa rr 2 w Jaworznie Szkota podstawowa Jaworzno 43-600 Lesna 8 Kuratoriurm O fwiaty w

| Szkolta Podstavwowa nr 3 w Sosnowou Szkota podstawowa Soznowiec 41-200 Traugutta 2 Furatoriurn O $wiaty v

a Szkoka Podztawowa br 38 w Sozniomcy Szkoka podstamowa Soshowiec 47-219 Bohaterdw bMaonte | Euratonium O fwiaty w

n Szkota Podstawowa e 5 w Sosnowcu Szkota podstawowa Soznowiec 41-200 17 Listopada 13 | Furatonum O swiaty w

a Szkola Podstavwowa nr 8 w Sosnoweou Szkoba podstawowa Soznowiec 41-200 Piksudskiego 42 | Furatoriurm O wiaty w
Szkoka Podstawowa w Bobrownikach Szkoka podstawowa Baobrowniki 42-583 Wyzwolenia 16 | Furatorium O swiaty w

| |5 2kota Podstawowa w Celadzi Szkota podstawowa Czeladz 41-250 ul Szkolha & Kuratonurn O Swiaty w

: Szkola Podstawowa w D gbrowie Gamicze| Szkota podstawowa Dgbrovea Gormicza 41-300 ul. Targowve Furatoriurm O swiaty w
Szkolta Podstavwowa w J awarznie Szkoba podstawowa Jaworzno 43-600 Fydza-Smighego 1 | Kuratorium O $wiaty w

: Szkota Podstawowa w Skawkowie Szkota podstawowa Stawkow 41-260 Grodzka 37 Kuratonurn O gwiaty w

n Zespol Szkob nr 3w Soznoweu Szkota zawodowa Kuratoriurm O fwiaty w

a Zespdt Szkak Specjalnych Zespdt Szkdk Specjal Soznowiec 41-200 Okrzei 41 Furatorium Ogwiaty w

< >

Q_;i Doda E dytuyj | j-'L K.oniec |

Dane szkot zawieraja: nazwe szkoly, jej adres, telefon, dyrektora oraz kuratorium Nazwa
szkoty / przedszkola musi by¢ unikalna. Za pomoca przyciskow na dole okna dodajemy, zmieniamy
lub usuwamy szkoty i1 przedszkola.

7.2 Drukowanie listy klientow

Wydruk listy klientow dostepny jest pod przyciskiem ,,Drukuj” w lewej cze¢sci okna
»Klienci”. Pojawi si¢ okno na ktorym nalezy wybra¢ zakres drukowanych danych i sposob
grupowania.
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B LISTA KLIENTOW X

[v Bizzacy [w  Archimalny

od: [ | Z| do: [ | Z|
[Grupowanie:;

" Brak

¢ Szkobs

(™ K.ategoria wiekowa

Szkoka:
|<wsz_l,lstkie> j

[v Druky badania, pomoc, oping | orzeczenia

Iv Druky liczbe dzieci pravjetych przez poradnie
Okres: |01-01-2023 ~| do |30-06-2023 |

o 0K X Anuluj |

Daty rejestracji od — do oraz opcje biezacy / archiwalny sg przenoszone z okna gléwnego.
Grupowanie to podzial listy na grupy. Lista wyboru ponizej opcji grupowania pozwala ograniczy¢
wydruk do jednej grupy. W przypadku wydruku wszystkich klientéw nalezy wybra¢ opcje
<wszystkie>. Po zatwierdzeniu wyboru przyciskiem OK na ekranie pojawi si¢ podglad wydruku:
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Caka strona

i wWyDRUK i 0 %

Szemkodt strany | 1 I 4 Do.| == | 3 j_ILKoniec: Strana 146

| Lista klientdw: 08-07-2023

Frzed=zkole / szkota:

1. Baran Sebastian DO222E07E1T Uczen szi oly
Badania psychologiczne
Badania pedagogiczne
Praca samoksztatceniowa

Pomoc Ps yehologiczno - Pedagogiczna

2 Jedrzejewicz Oliwia 06-01-2008 Uczen szik oty
Badania pedagogiczne Diostos owanie form s prawdzianu (I k 1 G)
Badania psychologiczne Drostos owanie form s prawdzianu (Il k1G)

3. Kogut Korrad 11-07-2018 Uczen sz oty
Badanis pedagogiczne [rostos owanie wymagan eduk acyjmych

Diostos owanie form s prawdzianu (Il k1 G)
Pmea samdsztalceniowa

Zsjecia korgk oy jno - kompens acyjne

4. Hiwietniewska Julis 12-05-2015 Uczen sz oty
Badania psychologiczne Drostos owanie wymagarn eduk acyjnych
Badania pedagogiczne Doradztwe zawodowe

5 toé Tomasz 20-07-2005 Uczen szk oty
Badsnis pedagogiczne Trudnos ci w czytaniu i pis aniu
Badanie ps ychologiczne na terenie poradni
Badanie pedagogicz ne

8. Marcinisk Arkadiusz 15122018 Uczen sz oty
Badsnie pedagogicz ne

T. Misak Hiryspin 2903-2011 Uczen sz oty
Badanis logopedyczne Z zaburzenismi zachowsania

Strona: 18

Powyzsza ilustracja przedstawia dane pogrupowane wg szkoty z opcja wyboru <wszystkie>.

W gobrnej czesci okna znajduje si¢ panel z przyciskami stuzacymi do przegladania podgladu,
kolejno:

Wyswietlenie na ekranie catej strony.

Dopasowanie wielkosci strony na podgladzie do szerokosci okna.
Wybdr w procentach powigkszenia wygladu strony.

Skok do pierwszej strony wydruku.

Skok do poprzedniej strony wydruku.

Skok do dowolnej, wybranej strony wydruku.

Skok do nastepnej strony wydruku.

Skok do ostatniej strony wydruku.

Skierowanie wydruku na drukarke.

Zamkniecie okna z podgladem wydruku.

7.3 Wprowadzanie i edvcja badan klienta

Badania aktualnie wybranego klienta znajduja si¢ w goérnym prawym rogu okna klienci.

Klikniecie w znajdujace si¢ ponizej przyciski ,,Dodaj” lub , Edytuj” wyswietli okno z ilustracji
ponizej:
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il BADANIE *

Orzeczenia:
Mr ewid.: |2 *| MNrteczki Miedostuch i stabo shyszace A
. Miedowidztwo | skabo widzace
Nazwisko: |Zdunek Mispebnosprawnoéé ruchowa
) Upogledzenie lekkie
Imig: |"""‘nd”3‘El Upogledzenie umiartkowane | znaczne
) _ - n Atyzm
Diagnoza: |Badan|a pedagogiczns ﬂ ﬂ Z wigce] niz jedna niepebnosprawnogcig
Data: |29-DE-2023 j Z@grnz’onych nigdostosnwaniem spobeczhym
Miedostosowanie spoteczhne
Zabosik |szkc¢a Z zaburzeniami zachowania
Zagroenie uzaleZnienien
Powid: |spec_l,lficzne trudnogci w pizaniu 0 potrzebie ZRW
Indywidualne nauczanie ]
Czas wizuty: v 0045 == '
Ghéwry prow.: |Lasicka Klaudia ﬂj R — — - -
Inna opinia zwigzana z keztaboeniem i wechowaniem dai... ~
Prowadzgow: Balzerek Patrycia ~ Opinia o specyficzivch udnosciach w uczeniu sis
Casid Liliana Opinia w sprawie braku przeciwskazar do wykonywania przez dziecko pracy lub inngch
Chudzik Matalia Opinia w zprawie dostozowania wemagan edukacyinpch wenikajgoych z programu naucez
Dalan Emilia Opinia w sprawie objecia dziecka pomoca psychologiczno-pedagogiczng w przedszkolu,
Dudek. K.atarzyna Opinia w sprawie objecia ucznia nauka w klazie terapeutyczne|
Ficzaj Maria v Opinia w zprawie odroczenia rozpoczecia spetniania preez dziecko obowiazku szkolnego
Uwaai: (2 menlil_Ludis Opinia w sprawie piensszenshwa w prayieciu uczhia 2 problememi zdrowotnpmi do szkoky
Opinia w zprawie preyjecia ucznia gimnazjum do oddizbu preyzpazabisjacego do pracy
Opinia w zprawie spebnienia obowigzkowego praygotowania preedszkolnego poza preeds
Opinia w sprawie udzielenia zezwalenia na indywidualny program lub tok nauki
Opinia w zprawie wezesnisjzzego previecia dziecka do szkoby podstamowe|
Opinia w sprawie zezwolenia na zatdnienie mbodocianego w celu przyuczenia do wykon
Opinia w sprawie 2wolhienia uczhia 2 nauki drugiego jezyka o...
v| Doztogowanie wymagan edulacyjirmch
Dogtozowanie form sprawdzianu [V kISP W
Orzeczenia ‘ &) Opinie | o 0K X snuluj ‘

Wybieramy tu rodzaj badania (jezeli nie ma na liScie — klikamy w przycisk ,,+7),
wprowadzamy date, powdd oraz kto zglosit potrzebe badania, uwagi oraz wydane orzeczenia
1 opinie). Nie ma obowigzku wpisywania wszystkich danych od razu, mozna je uzupehié
w terminie pdézniejszym. Listami orzeczen i opinii zarzgdzamy po kliknieciu w odpowiednie
przyciski w lewym dolnym rogu. Po zatwierdzeniu danych przyciskiem OK program sprawdzi czy
pracownik posiada uprawnienia do przeprowadzania tego rodzaju badan i w razie wystapienia
niezgodnosci wyswietli komunikat z ostrzezeniem.

7.3.1 Wprowadzanie i edycja rodzajow badan

Okno do zarzadzania rodzajami badan jest wywolywane po kliknieciu w przycisk ,,+,
znajdujacy si¢ obok listy wyboru rodzaju badania (np. okno wprowadzania lub edycji badan klienta,
punkt 7.3).
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] RODZAJEBADAN *
Rodzaj badania ~
|| B adania logopedyczhne LOG
n B adania pedagogiczne PED
a B adania peychalogiczne PSY
| K.onzultacie dyslektyczne kD
|| R ehabilitanta REH
n Fwigzana z wybarem kierunku ksztabcenia i zawodu oraz planowaniem ksztaboer 2o
W
(v Aktualne (" Mie aktualne
%A Dods E dytvi =4 UsuA j"L E.oniec |

Pole ,,skrot” jest wykorzystywane podczas wyswietlania uprawnien w formie tabeli. Za
pomoca przyciskow na dole okna dodajemy, zmieniamy lub usuwamy rodzaje badan.

7.3.2 Wprowadzanie i edycja orzeczen lub opinii
Okna do zarzadzania listami orzeczen (rysunek ponizej) badz opinii s3 wywotywane z okna
wprowadzania badan klienta, punkt 7.3).

Orzeczenia ;I

J Miedowidzbwo i shabo widzace
fid Miepetnozprawnoge ruchowa

{ pogledzenie lekkie

1] pogledzenie umiarkowane | znaczne

| Avtyzm

fid £ wigce] niz jedna niepetnozprawnocia

{ Fagrozonych niedoztozowaniem spobeczhym
1] Miedostosowanie spoteczne

| £ zaburzeniami zachowania

fid Zagrogenie uzaleznieniem

{ 0 potrzebie ZRW

1] [ndywidualne nauczanie

|nhe I
— -

4} wgu:'ure| * v diok

% Dodsi | 15 Edyn | 5 Usuri | SI0 | J] Koriec
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Przyciski ,,w gore” oraz ,,w dot” stuzg do ustalenia kolejnosci w jakiej orzeczenia / opinie
maja si¢ wyswietla. Za pomoca przyciskow na dole okna dodajemy, zmieniamy lub usuwamy
dane.

Przycisk "SIO" stuzy do zaznaczania / zdejmowania, ktore orzeczenia dla jakich kategorii
wiekowych powinny by¢ sumowane w zestawieniu dla SIO.

gl ORZECZENIA - SIO p 4
Orzeczenie Do3rz | Up. dop | Przedsz. Szkota Ihna A

L |pogledzenie umiarkowane | znaczne Tak Tak Tak

n Autyzm Tak Tak Tak Tak

| £ wigce| hi jedna niepetnosprawnodcia Tak Tak Tak Tak

n Zagrozonych niedoztosowaniem spobecznym Tak Tak Tak

n Miedostozowanie zpoteczne Tak Tak Tak

| |£ zaburzeniami zachowania Tak. Tak. Tak.

| Zagrozenie uzaleznieniem Tak Tak Tak

n [ potrzebie ZRW Tak Tak Tak Tak

| [ndwwidualne nauczanie Tak Tak Tak

n Inke Tak Tak Tak,

| Odrmowne Tak Tak Tak,

| chylajace Tak Tak Tak

n W wyniku odwokania do kuratora Tak Tak Tak

n [ potrzebie indwwidualhego praygotowania prz Tak Tak Tak

| 0 braku potrzeby ksztatcenia specjalhego Tak Tak Tak

n 0 braku potrzeby indpwidualhego prapgotowar Tak Tak Tak

n 0 braku potrzeby indwawidualnego nauczania Tak Tak Tak

n 0 braku potrzeby ZRW Tak Tak Tak

n Zaburzenia schizofreniczne -
Podwdjne klikniecie wwybrang komdrke zmienia ustawienia

j-'L F.oniec

7.4 Wprowadzanie i edvcja udzielonej pomocy bezposredniej

Badania aktualnie wybranego klienta znajdujg si¢ w srodkowym zestawieniu prawej czesci
okna klientow. Kliknigcie w znajdujace si¢ ponizej przyciski ,,Dodaj” lub ,,Edytuj” wyswietli okno
z ilustracji ponizej:
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| romoc X

Mr ewid.; |2 = Mr teczki |47/09410

M azwizho: |Zdunek ﬂ I i |.-5.n|:|rea ﬂ

D ata: |28-EIE-2I]23 | Przeprowadzit: |5tasiak Alekzandra j + |

Czas wizyty: ¥ 00:30 =
Llwagi;

Fodzaje:

Cwiczenia rehabilitacyine ~
Inne zajecia o charakterze terapeutyczngm

Pzuchoterapia

Socjoterapia

Terapia logopedyczna

Terapia pedagogiczna, w tum 2ajecia korekoyjno-kompensacyn..

Terapia papchologicena

Zajecia grupowe akiywizujace do woboru kigrunku ksztakcenia i zawadu

Zajecia z zakresu profilakiuki uzaleznien

Zajecia zwigzane z iudnogciami adaptacyjnpmi

Zajecia karekoyino - kompenzacyine W

P e e el e e -

Rodzaje | J (] x Ay |

Wybieramy tu date, pracownika ktory udzielil pomocy (jezeli nie ma na liscie — klikamy w
przycisk ,,+7), a nast¢gpnie rodzaj lub kilka rodzajow udzielonej pomocy. Jezeli forma pomocy trwa
dtuzej niz 3 miesigce — nalezy dwukrotnie klikng¢ w jej nazwe, pojawi si¢ przy niej wowczas znak
(P3). Zdejmowanie pomocy dtuzszej niz 3 miesigce takze poprzez dwukrotne kliknigcie.

7.4.1 Wprowadzanie i edycja rodzajéw pomocy
Okno do zarzadzania lista mozliwych rodzajow pomocy jest wywotywane z okna
wprowadzania pomocy bezposredniej, punkt 7.4).
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x
Bezp.IGrup.IErup. do F'F'Elﬂ
e na terenie poradni Tak Tak Tak
| badanie pedagogiczhne Tak Tak Tak,
| £ajecia kaorekoyjino - kompenzacyjhe Tak Tak
|| £ ajecia wWrdmnamcze Tak Tak
|| Zajecia 2 uczniami zdolnymi Tak Tak
| Terapia logopedyczna Tak Tak
| Terapia pgychologiczna Tak Tak
|| Socjoterapia Tak Tak
|| T erapia rodzin Tak Tak
| Terapia uzaleznieh Tak Tak
| Inhe zajecia Tak Tak
|| Pomoc Peychologiczno - Pedagogiczna Tak Tak
_|praca zamokzztatceniowa Tak Tak
| stymulacia zaburzorych funkcii percepoying - motayczrpch Tak Tak
_|praca YMAWAANCZE Tak Tak
|| ghymulac)a rozwoju Tak Tak
|| nauczanie indywidualne Tak Tak
| kaztatcenie specialhne Tak Tak
| korygowanie niewtagciwego uchwytu narzedzia pizarskieqo Tak Tak ﬂ
% Aktualne " Mie aktualne éi} 1 e | * w ddk
% Dodsi | Edi | +4 Usur 510 | fL Koriec

Rodzaj pomocy postdiagnostycznej moze dotyczy¢ pomocy bezposredniej lub grupowej —
stad kolumny ,,.Bezp.” 1 ,,Grup.” z wartosciami Taki / Nie. Przyciski ,,w gore” oraz ,,w dot” stuzg do
ustalenia kolejnosci w jakiej rodzaje pomocy maja si¢ wyswietla¢. Za pomoca przyciskow na dole
okna dodajemy, zmieniamy lub usuwamy dane.

Kolumna "Grup. do PPP6" - grupowanie do PPP6 - oznacza ze, ilo$¢ osob objeta ta forma
pomocy ma by¢ wliczona do tabeli PPP6 podczas wydruku do SIO.

Przycisk "SIO" shuizy do zaznaczania / zdejmowania, ktére formy pomocy dla jakich
kategorii wiekowych powinny by¢ sumowane w zestawieniu dla SIO.
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EI RODZAJE POMOCY POSTDHAGMOSTYCZMES - 510 >

Do3rz | Up.dop | Przedsz Szkoka Inna ~

| |nhe zajecia o charakterze terapeutycznym

FPzuchoterapia Tak Tak Tak Tak
: Socjoterapia Tak Tak Tak Tak
| Terapia logopedyczna Tak Tak Tak Tak Tak

| Terapia pedagogiczna, w tym zajecia korekoy|
Terapia peychologiczna Tak Tak Tak Tak
: Zajecia grupowe akbpwizujgoe do weboru kien
| Zajecia 2 zakresu profilakivki uzaleznien
| Zajecia 2wigzane 2 brudnosciami adaptacyjnun
| Zajecia korekoyjno - kompensacyjine Tak Tak Tak Tak
| Zajecia wrdwnamcze
|nne zajecia Tak Tak Tak Tak Tak
| FPomoc Peychologiczno - Pedagogiczna
Praca samoksztatcenioma
| Stumulacia zaburzonych funkcii percepoyjno -
| Praca wyrawnawcza
| Stumulacia rozwaoju

Mauczanie indwaidualne e

Podwajne kliknigcie w wybrang komorke zmienia ustawienia

IL K.oniec

7.5 Wystawianie orzeczen lub kartv wywiadu z rodzicami

Lista wydanych orzeczen lub innych drukow danego klienta znajduje si¢ w prawym dolnym
rogu okna ,Klienci”. Nowe orzeczenia wystawiamy poprzez kliknigcie przycisku ,,Dodaj”
a nastepnie wybraniu odpowiedniego druku. Na ilustracji ponizej przedstawione jest okno do
wypeliania danymi druku ,,Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego”.
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Ti ORZECZENIE O POTRZEBIE KSZTAKCENLA SPECIALNEGD

Migjzoowose: |Snsnowiec Data ||33.|:|1 2018

j Miepelnosprawnosici:

Orzeczenie I

Ma whiozek: I

Zezpol orzekajacy:

Diagnoza:

Poradnia Paychologiczno-Pedagogiczna nr 2
41-219 Sosnowies ul. Biskostocka 1]

W skbadzie:

Przewodniczgoy: I

j Zalecenia:

Skbad:

% H -

Orzeka o potrzebie ksztatcenia specjalnego:

Balcerzak Patrycja - paycholog
Ficzaj Maria - pedagog
Chudzik. Matalia - pedagog

Uzasadnienie:

Irnig | nazwisko: IAnna Palifizk.a

Data i misjsce ur. |1 8-06-1998 5 osnowiec

SRS SR SN S

Adies: i isielewskisga 704112
37-617 Soshowiec

Mazwa | adres predszkola lub szkoty, oznaczenie klasy, nazwa zawodu:

;I Uchyla sie orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

;I M I 2 dnia;

wpdane przez;

Szkoka Podstawowa rr 38 w Sosnowcu

Imiona i nazwisko rodzicdw / pravanpch opiekundw;

- IF'Dradnia Paychologiczno-Pedagogiczna

_I 0d ninigjgzego orzeczenia przystuguje whiozkodawcy odwokanie do
-

F.uratara adwiaty we I

:| Otrzpmuge:
Whioskodawea: I
LI Adres: ;I
Adres zamiezzkania rodzicdw / prawnych opiskundw na cza 2 | _I
Kizielewskiega 704112 -
87-617 Sozhowisc LI W_.,.Stawu»;lEalcerzak Patrpcia j
Ma czasl | « ok, I X Anulu |

Pola z danymi osobowym wypelniajg si¢ automatycznie na podstawie wprowadzonych
danych osobowych klienta, z mozliwo$cig ich zmiany.

Pole tekstowe ,Zespdt orzekajacy” jest wypelniany danymi poradni, ktore nalezy
wprowadzi¢ w menu ,,Opcje — Dane poradni”. Bedzie je takze mozna wypeli¢ podczas
wprowadzania przeczen — program przypomina o ich braku.

Z lewej strony pola ze sktadem zespotu orzekajacego znajduje si¢ trzy przyciski:

- Zapamigtanie skladu zespotu orzekajacego jako domysSlnego dla wybranego typu

przeczenia.

- Dodanie nowego cztonka zespotu orzekajacego.
- Usunigcie z listy cztonka zespotu orzekajacego.
Przyciski ze znakiem zapytania wyswietlaja podpowiedz, jakie informacje nalezy umiesci¢
w polu tekstowym. Po zatwierdzeniu danych przyciskiem OK orzeczenie pojawi si¢ na liscie
drukéw, skad mozna je wydrukowac poprzez przycisk ,,Drukuj”.



Ti ORZECZENIE O POTRZEBIE KSZTALCENIA SPECIALNEGO x|
Cata strona Szerokoid strony I vl i ‘% | <F | Do__l +| )‘l | fL Koniec | Stona 142
=
..................................................... Soshowiec 03-012018
[pieczed poradnil [migjacovo $E, data)
Orzeczenie nr ............
o potrzebie ksztatcenia specjalnego
Dziztajac na podstawie art. 71b ust. 3 ustawy Z dnia 7 wiz esnia 1991 r. 0 systemie ofwiaty (Dz. U,z 2004 r. Nr 256,
poz . 2572, Nr 273, poz. 27031 MNr 281, poz. 2781,z 2005 . Nr 17, poz. 141, Nr94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131,
poz . 1091, Nr 167, poz. 14000 MNr 243, poz. 2104, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 15932 1 Nr 227, poz. 1638,
7 2007 r.Nrd2, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Mr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 12801 Nr 181, poz. 1252
oraz £ 2003 r Mr70, poz. 4161 Nr 145, poz. 917)
Ml OIS B
(imig i naz wizk o wnioskodsw oy
Zespdt orzekajacy: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2
41219 Sosnowiec ul. Bialostocka 1
(nazwai adres poradni)
w Skiadzie: |
orzeka o potrzebie ksztalcenia specjalnego
Anna Palifiska
(imigfimiona i nazwisko dziecka)
18-06-1998 Sosnowiec
(data i migjzce urodzenia dziecka)
Kisielewskiego 70/112
87617 Soshowiec
(adres zamieszkania dziecka) _I

Pola, ktore nie zostaly wypelione podczas wprowadzania lub edycji druku zostang
wykropkowane (w powyzszym przyktadzie pole ,,na wniosek™). Nie wypelnione formularze
drukow mozna drukowa¢ takze z menu ,,Druki”.

8 Pracownicy
Okno obstugi pracownikéw (rysunek ponizej) pojawia si¢ po kliknigciu w menu
,Pracownicy”.
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ﬂ PPP - [PRACOWNICY] - [m} X
Klienci  Pracownicy Badania Pomoc bezposrednia Pomoec grupowa Pomoc dla naucz, wych. irodz.  Prof. i psychoedukacja  Inneformy Dane Druki Opcje Pomoc
[v Pracujacy v Miepracujgcy Badania | Dyspozycyinosé ] Harmanogram ] Uprawnienia
Nazwisko [ Stanowiske  [LEK|LOG|PED[Pav| KD [REH]Z8m]| A % Badaria ¥ Pomoc bezpodedria ¥ Fomoc grupowa
| |Balcsrek Patiycia Psycholag Tak |Tak Tak [v Pomoc dla rodzicdw, nauczyciel i wychawawedw
|_|Casid Lilana Pedagag Tak |Tak Tak Tak [v Profilakivka i psychoedukacia W Inne formy pracy
L Chudzik. N.tatalla Logopeda,Pedagog Tak Tak Tak o™ | ﬂ alC | ﬂ
Dralan Emilia Psychalog Tak Tak Tak
B Dudek Katarzyna Twp | Data | Rodzaj badania | Klignt ~
N Ficza) Maria Pedagog Tak Tak | |Badanie  08-07-2023  Badania pedagogiczne Mucha B arthomiej
| Gawlik Julia Logopeda Tak Tak |Tak Badanie  08-07-2023  Badania pedagogiczne Sobieraj Rafat
" |Gawronska anna Logopeda Tak Tak Tak E Badanie | 06-07-2023 Eadania pedagogiczne Dygus K.amila
H <& Pedagog Tak Tak Tak Tak. | |Pamac b 04-07-2023 Peda Marcin
| |Karlanow Anastasia Pedagog Tak Tak |Tak | |Pamac b 30-08-2023 Gdrnicka Patrycia
Kostawa Liliana Pspcholog Tak Tak Tak Pomoc b, 27-06-2023 Grabowska tucja
|| L asicka Klaudia Pedagog Tak Tak : Badanie | 26-06-2023  Eadania pedagogiczne Grabowska tucja
N Olejnik Klaudia Pedagog Tak Tak Tak. | |Badanie  23-08-2023  Badania pedagogiczne Palifizka Agnieszka
| Pakulska Natalia Pspcholog Tak Tak |Tak | |Badanie  23-08-2023  Badania pedagogiczne Kogut Konrad
" |5alata Sabina Logopeda Tak Tak Tak. | |Badanie  13-06-2023  Badania pedagogiczne Gdrnicka Patycia
" |sikora K.atarzyna Paypcholog Tak | Tak | _|Pomoc mw | 17-08-2023 Mauczyciele
| Slavcheva wisra Pedagog Tak Tak Tak |Tak | |Badanie  17-06-2023  Badania pedagogiczne Palifizka Agnieszka
N Sowalzka Monika Pedagog Tak Tak Tak n Pomoc e 11-06-2023 Pedagodzy
| Stasiak Alsksandia Pspcholog Tak Tak Badanie  11-06-2023  Badania pedagogiczne Peda Marcin
B Szczepaniak Monika Administracia : Badanie | 08-06-2023  Badania logopedyczne Mizak Kryspin
N Zajgc Anna Pspcholog Tak Tak Tak Tak | |Pamas b 05-08-2023 Palifizka Agnieszka
B n Pomoc b, | 01-06-2023 Palifiska Agnieszka
a Pomoc b, | 31-05-2023 Dwgus Kamila
v
Peszel:
Adres:
Telefon do pracy: 32 263 90 47
Telefon domowy: 678 045 390
Email: ‘Weronika@interia.pl
Uwagi:
v
Drukui | % Dodai | Edhiui | =3 Usu & Dogsi | e | T Usur

Po lewej stronie okna znajduje si¢ lista wprowadzonych pracownikow, zawierajaca:
nazwisko, imi¢, stanowisko oraz uprawnienia do poszczeg6lnych badan.

Klikniecie w nagtowek kolumny nazwisko lub stanowisko powoduje posortowanie wynikow
w kolejnosci rosngcej. Dotyczy to prawie wszystkich zestawien tabelarycznych znajdujacych si¢ w
programie. Kolumny mozna tez zwezac i rozszerzac.

Wybranie pracownika w zestawieniu powoduje automatyczne wyswietlenie jego danych
kontaktowych oraz listy przeprowadzonych badan. po prawej stronie okna. Liste badan mozna
filtrowa¢ wg rodzaju badan oraz daty przeprowadzenia.

Lewa cze$¢ okna podzielona jest na 4 zaktadki: Badania, Dyspozycyjnos¢, Harmonogram i
Uprawnienia. Trzy ostatnie stuzg do uktadania harmonogramu wizyt, o czy bedzie mowa w punkcie
9.

8.1 Wprowadzanie i edvcja danych pracownikow

Po uruchomieniu przycisku ,,Dodaj” (dla nowego pracownika) i 'Edytuj” dla pracownika juz
istniejacego, pojawi si¢ okno jak na rysunku ponize;j:
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Ti PRACOWNIK

T b IPedang

=]

M azwizko®: IBaIcerzak

I i IF'atr_l,u:ia

PESEL: |

Stanowiske: || administracia
logopeda
[ pedagag
paychaolog

[+ Pracujacy

+]

Telefon do pracy: Iw 303

Telefon domomwy: |32 2630102

Email: Ipatrycia@vestersnft.pl

* - imig 1 hazwizko nalezy podac konieczhie

—Ades

F.od: |41 -219 Miastn:ISDsnnwiec

lica: ILuI:ueIska

Nrdu:umu:l'” .-"I

Fodza] migjgcow.: I

hwagi:

—Uprawniony do przeprovwadzania diagnoz:

[] Badania lekarskie

[[] Badaria logopedyczne
Badania pedagogiczne
Badania psychologiczne
K.onzultacie dyslekivczne
Opiria dla lekarza

Opinie bez badar

Zasady wprowadzania:

- Pola: nazwisko oraz imi¢ nie mogg pozosta¢ puste. Pozostaltych nie musimy wypeinia¢, mozna

je bedzie uzupehic poznie;j.

- Przyciski ,,+” maja za zadanie doda¢ warto$¢ do listy wyboru, przy ktorej si¢ znajduja. Jezeli na
przyklad pracownik ma stanowisko, ktérego nie ma na liScie — klikamy w przycisk ,,+”
znajdujacy si¢ przy niej i otwiera si¢ nowe okno stuzace do wprowadzania nowych stanowisk.
Obstuga podobna do wprowadzania kategorii wiekowych — punkt 7.1.1

8.2 Drukowanie sprawozdania

Wydruk sprawozdanie z pracy dostepny jest pod przyciskiem ,,Drukuj” na oknie
pracownikow. Po kliknieciu pojawi si¢ okno z ilustracji ponizej, na ktorym nalezy wybra¢ opcje
»Sprawozdanie”, opcje zliczania pomocy grupowej oraz nazwisko pracownika i okres, ktéry ma

zosta¢ podliczony.
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« Dla pomocy grupowej zliczaj ilos¢ 0sob — na wydruku pojawi si¢ suma wartosci z pola

Ti PRACOWNIK x|

£ eztamienie;

" Lista kliznbdw

Sprawozdzanie
{* Dla pomocy grupowe] Zicza) lods osdb

" Dla pormocy grupowe] 2licza] liste obecnode

Pracownil: IBaIcerzak Fatrpzia

[

Okres: |01-01-2017
v Tylka aktualne

~ldo [3122m17 =

W 0K

X Anuluj |

,,1108¢ 0s6b”

- Dla pomocy grupowej zliczaj zliczaj list¢ obecno$ci - na wydruku pojawi si¢ liczba os6b

obecnych na terapiach.

Wigcej o pomocy grupowej w punkcie 12. Daty rejestracji od — do sg przenoszone z okna
gléwnego. Po zatwierdzeniu wyboru przyciskiem OK na ekranie pojawi sie podglad wydruku:

B SPRAWOZDANIE

Szerokoid strony ‘ = : Do..| == } fLKoniec: Shrona 1/3

Cata strona

W goérnej czgsci okna znajduje si¢ panel z przyciskami stuzacymi do przegladania podgladu,

kolejno:
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Imie i nazwisko: Weronika Helinska
Sprawozdanie z pracy za okres: 01-01-2023 - 30-06-2023

DIAGNOZA

Rodzaj diagnoz

Ogdtem

Do 3rz.|Up. do p|Przedsz|Szkota |Inna

Badania lekarskie

Badania logopedyczne

Badania pedagogiczne

Badania psychologiczne

Konsultacje dyslektyczne

Rehabilitanta

Zwigzana z wyborem kierunku ksztatcenia i
zawodu oraz planowaniem ksztatcenia

—RATETY ZaWOdowWeE|

PRACA POSTDIAGNOSTYCZMNA

Ogdtem

‘ Rodzaj il. dzieci

IEL
spotkari

Do 3rz

Uwagi (rodzaj zajec,

Up. do p.|Przedsz. |Szkota [Inna terapii)

Badanie

pedagogiczne gy 2

2

2di2s

Grup owe

Badanie

psychologiczne na Indyw.

o T,




Wyswietlenie na ekranie catej strony.

Dopasowanie wielkos$ci strony na podgladzie do szeroko$ci okna.
Wybdr w procentach powigkszenia wygladu strony.

Skok do pierwszej strony wydruku.

Skok do poprzedniej strony wydruku.

Skok do dowolnej, wybranej strony wydruku.

Skok do nastgpnej strony wydruku.

Skok do ostatniej strony wydruku.

Skierowanie wydruku na drukarke.

Zamkniecie okna z podgladem wydruku.

8.3 Drukowanie listy klientow badanvch przez pracownika

Wydruk listy klientow badanych przez pracownika dostepny jest pod przyciskiem ,,Drukuj”

w lewej cze$ci okna ,,Pracownicy”. Pojawi si¢ okno na ktéorym nalezy opcje ,Lista klientow”,
pracownika (lub opcje <wszyscy>) oraz zakres czasowy drukowanych danych.

Ti PRACOWNIK x|

Zestamienie; S prawozdzanie
" Sprawozdanie % Dla pomocy arupowe] 2icza) lose asdb
% Lizta klientde = Da pomosy grupowe] 2icza liste ohecnose
Pracownil: |5 j
Okres: |01-01-2017 ~|do |3112:2m17 |

v Tulko aktualne

o 0K XK Anului |

Daty rejestracji od — do oraz domys$lny pracownik sg przenoszone z okna gléwnego. Po

zatwierdzeniu wyboru przyciskiem OK na ekranie pojawi si¢ podglad wydruku:
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=101 x|

Caka strona Szerokozc stromy I1IJD vi it éE | “F Strona 141
1=
Lista klientrw: Data badan od: 01-08-2008 do: 01-11-2009 28-11-20049

Nazwisko I imig:

1. Whvwiat Monika 10-08-2008  Badania logopedyczne  Prowatne Policealne Studiom Informatyczne "o Ul
Nazwisko i imie: Pakos Katarzyna

1. Whwiat Monika 07-03-2009  Pomoc bezpostednia Prywatne Policealne Studiam Informratyczne RO LM"
Nazwisko i imie: HKasparek Robert

1. Chojkowski Michat 12-08-2009  Pomoc bezpostednia FPolitechnike Czestochowska

2. Whvwiat Monika 11-08-2008  Badania pedagogiczne  Prewatne Policealne Studiom Informatyczne "o UMY
Nazwisko i imie: Mika Barbara

1. Chojkowski Michat 11-08-2008  Badania logopedyczne  Poltechnika Czestoc howska -

2 Wywiat Monika 09-08-2009  Pomoc bezpostednia FPrywstne Policealne Studium Infarmatyczne "MOWIUM"
Nazwisko i imie: Elis Sabina

1. Chojkowski Michat 09082008 Badania psychologiczne  Poltechnika Czestoc hiveska

2. Chojkoweski Michat 09-03-2009 Pomoc hezpostednia Faltechnika Czestoc howska

3 Chojkoweski Michat 17-10-:2009  Pomoc hezpostednia Faltechnika Czestoc howska

4 Whwdat Monika 12082004  Badania lekarskie Prywiatne Policealne Studiom Informatyczne RO LIM"
Nazwisko i imie: Tracz Maciej

1. Chojkowski Michat 10-08-2008 Badania lekarskie Foltechnika Czestoc howska

hd

Powyzsza ilustracja przedstawia dane pogrupowane wg kategorii wiekowej z opcja wyboru
<wszystkie>. W gornej czesci okna znajduje si¢ panel z przyciskami stluzacymi do przegladania
podgladu, kolejno:

- Wyswietlenie na ekranie calej strony.

- Dopasowanie wielko$ci strony na podgladzie do szeroko$ci okna.
- Wybdr w procentach powigkszenia wygladu strony.

- Skok do pierwszej strony wydruku.

- Skok do poprzedniej strony wydruku.

- Skok do dowolnej, wybranej strony wydruku.

- Skok do nastepnej strony wydruku.

- Skok do ostatniej strony wydruku.

- Skierowanie wydruku na drukarke.

- Zamknigcie okna z podgladem wydruku.

8.4 Wprowadzanie badan oraz udzielonej pomocy z poziomu okna pracownikow

Po prawej stronie okna pracownikoéw, w zaktadce Badania, znajduje si¢ lista badan oraz
udzielonej pomocy przez wybranego pracownika. List¢ mozna filtrowa¢ wybierajac konkretne
rodzaje pomocy lub badania. Mozna je takze wprowadza¢ lub zmienia¢ za pomoca przyciskow
»Dodaj” lub 'Edytuj”. Szczegdly wprowadzania opisane sa w poszczegélnych punktach w
zaleznosci od wybranego rodzaju.
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9 Harmonogram wizyt

Program ,,Kompleksowa obstuga Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;j” od wersji 1.20
umozliwia uktadanie harmonogramow wizyt dla pracownikow. Odbywa si¢ to w menu Pracownicy
— zaktadki: Dyspozycyjno$¢, Harmonogram i Uprawnienia.

9.1 Uprawnienia do harmonogramu

Dostgp do harmonogramu wizyt jest uzalezniony od poziomu uprawnien. Kazdy
wprowadzony do programu pracownik ma swoje uprawnienia 1 moze (lub nie) ukladaé
harmonogramy sobie lub innym pracownikom. Rozréznia si¢ trzy poziomy:

- Administrator - moze wszystko: uktada¢ harmonogramy oraz przydziela¢ uprawnienia
innym pracownikom

- Edycja wlasnego harmonogramu — pracownik moze uktada¢ tylko swo6j harmonogram

- Odczyt — bez mozliwosci uktadania harmonogramu, tylko mozliwo$¢ odczytu tego co
utworzyl kto$ uprawniony.

Pierwszym krokiem do tworzenia harmonogramu jest logowanie. Nalezy uruchomi¢ menu
Pracownicy, nastegpnie zaktadke Uprawnienia i wprowadzi¢ swoje dane

» wrychowawodw | rodzicow  Profilabyka | psychoedukacia  Inne formey pracy Dane  Druki Opcje

Badanial Dyspuzycyinnéél Harmonogram  Uprawnienia I

M azwma: I

Hasho: I

o OK

Jezeli logujesz sie po raz pienvszy, podaj;

Mazwa: Jonathan Owens

Hazto: Spadkobiercy

M azteprie nadaj uprawnienia pracownikom z tabeli po lewe| stronie

Jezeli w programie nie ma jeszcze wprowadzonych uprawnien, podajemy:
nazwa: Jonathan Owens
hasto: Spadkobiercy,
po czym przystepujemy do nadawania uprawnien. Uzytkownik Jonathan Owens przestaje
obowigzywac¢ po nadaniu pierwszego uprawnienia.

9.2 Nadawanie uprawnien do harmonogramu
Nadawanie uprawnien do tworzenia harmonogramu znajduje si¢ w zaktadce ,,Uprawnienia”

w menu ,,Pracownicy”. Nadawac¢ uprawnienia moze tylko administrator — punkt 9.1, Po kliknigciu
w przycisk ,,Dodaj” pojawi si¢ okno przedstawione na ponizszej ilustracji.
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Pracownik: IBaIcerzak Patrycia j + |

M azwma: IF'atr_l,lI:ia

H ko Ixxxxxxx

Powitarz hazto: I’“‘“"“"“

—prawnienia;
 Odczypt

" Edycja whasnego harmonogramu

o OK X Anulj

9.3 Dyspozycyjnosé

Dyspozycyjnos$¢ okresla w jakich godzinach pracuje pracownik. np. Poniedziatek 10:00 -
15:00, wtorek, $roda, czwartek 9:00 - 17:30, pigtek nie pracuje. Program na podstawie tych danych
przygotuje tabelke (kalendarz) z harmonogramem, gdzie godzina pracy beda miaty biate tlo, a
godziny niedostepne beda szare. Program zaktada ze moga zdarzy¢ si¢ sytuacje awaryjne, gdzie
trzeba bedzie przydzieli¢ pracownikowi wizyte wtedy, kiedy ma on wolne. Nie jest to blokowane,
jedynie wyswietla si¢ komunikat z ostrzezeniem. Dodatkowo, nalezy okresli¢ dat¢ waznosci
podanych danych.

Wszystko to znajduje si¢ w menu ,,Pracownicy”, zaktadka ,,Dyspozycyjnos¢”.

cz., wych.irodz. Prof. i psychoedukacja Inneformy Dane Druki Opge  Pomoc

Badania Dyspozycpinodc l Harmn:nnn:ngram] Uprawnienia]

Poniedziabek: |DB:E":I =l |151|:":| == [~ Caby dzier
whorek: |0800 == - [1600 == [ Catydeen
Sroda; |':|B3':":I B - |121|:":| == [ Caly dzier
Cawartek; |DB:':":I = - |151|:":| === [ Caly dzier
Piatek: 0800 = - [00D0 = [ Caly deien
Soboter |0000 == - (0000 == [ Cabydeen
Miedziela; ||:"1|:":I = - |':|Ui|:":| === [ Caly dzier

D ata waznosgci: |D1-D1-2023j . |DE'D9'2D23j @Zaplsz

9.4 Harmonogram wizyt

Harmonogram wizyt dla pracownikéw dostgpny jest w menu ,,Pracownicy”, zaktadka
,Harmonogram”.

Program zaktada, ze do harmonogramu dodawane beda wizyty przyszte, a dopiero kiedy si¢
faktycznie odbedg trafig do zakladek: "Badania", "Pomoc bezposrednia", "Pomoc grupowa" i inne.
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Wizyty, ktére juz si¢ odbyly i zostaly zapisane w tych zakladkach sa oznaczane gwiazdka w
plerwszym wierszu.

o
Klienci Fracownicy Badania  Pomoc bezposrednia Pomoc grupowa  Pomoc dla nauczycieli, wychowawedw i rodzicdw — Profilatyka i psychoedukacia  Inne Formy pracy  Dane  Druki Opcie
v Pracujgcy v Miepracujgcy Badanial Diyspozycyjnodé  Harmonogram | Uprawnienial
Mazwisko Stanowizgko  |LEK|LOG|{PED|PSY| kD |OpLek|OBE| ObplM|rzl =
|_|Balcerzak Patrycia Ipsycholog e ITak ITakITakITak ITakITak |T!J 2512207 j- :I:I Edytuj | “k= Opeiz |
| {Casides Lynch pedagog Tok |Tok [Tok |TakiTok ok jTak T¢ 2512:2017 [Pon] [26-12:2017 [wh] [27-12.2017 [S1] [ 28122017 [Ca][23-12.2017 [FY];
| | Chudzik Matalia logopeda,pedagog Tak |Tak Tak Tak Tak Tak (T T
L Diolan Emilia psycholog Tak Tak Tak Tak Tak Tak T -
Dudek Katarzyna adrministracia - 5
B Ficzaj Maria pedagog Tak Tak Tak Tak Tak T 0300 sl
[ Gawik Julia Ingopeda Tak Tak Tak Tak |Tak Tak  Tq iR _
B Gawrofiska Anna logopeda Tak Tak Tak Tak Tak Tak T 10:00  [Marciniak Kun Sobierai
| |Heliiskatweroniks | pedsaog Tak|Tsk Tak  TakTak Tak Tak T¢ fuc] faciith fizyseicl
|_|Farlanow Anastasia pedagog Tak Tak |Tak Tak Tak Tak T: 1100 [Pilarz Jedrzejewicz
| |Kostova Liyana paychaolog Tak Tak Tak Tak Tak Tak T: Krzysztof Agnieszka
|| tazicka Klaudia pedagog Tak Tak Tak  Tak Tak T: 1200 |Socha Zdunek.
|| Oteinik. Klaudia pedagog Tak Tak Tak Tak |Tak Tak T: Tadeusz Emilia
| | Pakulzka Matalia paycholog Tak |Tak Tak Tak (Tak Tak T | 1300 archolak Zespdt kliniczny
| | Salata Sabina logopeda Tak Tak Tak Tak Tak Tak T I arcin
|_|ikora Katarzyna psycholog Tak Tak Tak (Tak Tak T 14:00
| | Slavcheva Radoslava | pedagog Tak Tak Tak Tak Tak Tak Tak T
| |Sowalska Monika pedagog Tak Tak Tak Tak Tak Tak T: 1500 |Palifiska Gemicka Rogalska
| | Stasiak Aleksandra paychalog Tak Tak Tak Tak Tak T livina Matasza Patrycia
| | Szczepaniak Manika | administracia 1600
|_|Zaiqc Anna papcholog Tak |Tak Tak Tak Tak Tak Tak T
1700
= 18:00
] | LI_I
Pesel 77062713891 (B0
Adres: Sosnowiec 41-200 Dekerta 94120
Telefon do pracy: wew 300
Telefon domowy:606 998 999
Email:  emilkai@o2. pl
Uwagi ﬂ
=] KIN i
Drkui | “ Dodsj | Edytu | 5 Usui | Flapicta | Harmanagrarn |

Mamy tutaj tabelke z wizytami w formie tygodniowego kalendarza - poczatkowo jest ona
pusta, oraz przyciski:

- Strzalki lewo, prawo - przesuwaja kalendarz o tydzien wstecz lub w przod

- Edytuj - poczatkowo nieaktywny - wyswietla okno wprowadzania harmonogramu — tylko
dla pracownikéw posiadajacych odpowiednie uprawnienia — punkt 9.1.

- Opcje - Wyglad kalendarza. Godziny rozpoczecia i zakonczenia oraz okres, czyli ile ma
wynosi¢ dlugo$¢ jednej kratki. W przykladzie z powyzszej ilustracji, sg to: start 8:00,
koniec: 20:00, okres: 30 minut. Dodatkowo, mozna ustali¢ kolory: wizyty, czasu dostepnego
1 niedostepnego.

- Rozpiska - Wydruk dla pracownika z lista wizyt w danym okresie

- Harmonogram - wydruk biezacego kalendarza.

9.5 Ukladanie harmonogramu

34



 HARMONOGRAM X

10-07-2023 - |Ba\cerek Patrycia j ﬂ g Nrewid: |30 =
10-07-2023 [Pori] [11-07-2023 [wt] [1207-2023 (51 [1307-2023 [C2) [14-07-2023 [PY][15-07-2023 [Sob] [16-07-2023 [N | Niteczki [3/11/412
0700 |Hogalska Karolina j
B0 Inne zajgcia o charakter = | +
" Badania & Pomoc
03:00 Mirozzka Tomasiak Zdunek * Zespdt kliniczny | +
1tlekzander Marbert D'agmara Andrea
10:00 I arciriak. Misak Rogalka 1 godzina
trkadiusz Kryspin K.aralina
11:00 Filarz Ktoda Jedizejewicz 45 it
D awid Patycia Oliwia 20 mirut
minu
12:00 Zdunek
Andrea 15 minut
13:00 archolak ZeméHs:enf'aan@} Zespik kliniczry S
Fobert | |
14:00 Zespk kliniczny 02:00
15:00 Falifiska Gédmicka 0200 l==z)
tonieszka Patiycia . .
- ‘wiybierz blok i przesun mpszke
1500 had kalendarz
Podwdine klikniecie - edycia
17:00
18:00
T £P Wataw serie wizpt |
=% Usuri |
“F= Opcie |
Fozpiska |
Harmanagram |
* - wizpta powigzana z badaniami, pomocg bezpodrednig lub innym rodzajem ushug j—L s |

Do uktadania harmonogramu stuzy przycisk ,,Edytuj”, w menu ,,Pracownicy”, zaktadka
,Harmonogram”.

W nowym oknie wida¢ blizniaczy kalendarz do opisanego w poprzednim punkcie.
Dodatkowo, po prawej stronie wida¢ panel, zawierajacy komponenty do edycji harmonogramu. Od
gory:

- wybdr klienta wg numer ewidencyjnego, nr teczki lub nazwiska

- wybor rodzaju wizyty (rodzaj badania / rodzaj pomocy bezposredniej)
- wybor zaje¢ innych niz wizyta klienta

- bloki godzinowe

Wypehianie harmonogramu odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:
1. Wybieramy klienta (nr ewid. lub nazwisko) lub inny rodzaj zajec¢
. Jezeli wybraliSmy klienta to rodzaj badania
3. Zaznaczamy blok odpowiadajacy dlugosci wizyty - po kliknigciu myszka, blok powinien si¢
jak gdyby "wlaczy¢" a kursor myszy zmienic.
4. Przesuwamy kursor na kalendarz 1 w odpowiednim miejscu klikamy.

Jezeli wszystko przebiegnie pomys$lnie, wizyta powinna pojawi¢ si¢ w kalendarzu.
Wracamy do punktu 1 i wstawiamy nastepng wizyte Po skonczeniu, wylaczamy wybrany blok.

9.6 Edycja harmonogramu

Jezeli zajdzie potrzeba zmieni¢ przydzielona wizyte - nalezy ja dwukrotnie kliknaé¢
oraz nanies$¢ zmiany.
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9.6.1 Edyvcja wizvty pacjenta

g wzva »
_Tn:nma —
L' agm Mr ewid: Im Mr teczki: IW
_:"" al | Mazwizkoi irnie: |Hngalska k.aralina j -
Karolit K.ontakt:
" Jedzs Telefon: matka 684 415 218 F
Oliia Telefor:

Email:  Karolina@wp_pl E

Rodzaj: | ﬂ P

l {+' Badania " Pamoc
Data: |12-07-2023 -
—E Od: |1EI:EIEI == do |11:00 = B
Lhwaai:
£ Eadania | %3 ‘wistaw badanie |
W COF K Anuluj |

Podwdjne kliknigcie wizyty shuzy nie tylko edycji, ale rowniez podgladowi danych kontaktowych.

Na wyswietlonym oknie mozna zmieni¢ pacjenta, rodzaj wizyty, datg, godzing oraz uwagi.
Jezeli wizyta jest zakonczona, mozna ja wstawi¢ do zestawienia badan (punkt 9.9) lub pomocy
bezposredniej (punkt 11). Robi si¢ to poprzez przyciski "Wstaw badanie" lub "Wstaw pomoc". Za
pomocg przyciskéw "Badania" lub "Pomoc bezpo$" mozna zobaczy¢ inne, odbyte wizyty tego
pacjenta. Wizyty, ktore zostaty wstawione sg oznaczone gwiazdka na harmonogramie.

9.6.2 Edycja wizyty grupowej

Wizyte pomocy grupowej tak samo edytujemy poprzez podwojne kliknigcie.
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@ wizvm X

e Rodzaj: |Eai¢|:ia z uczhiami zdolnymi j
2| Data 12072023 ~ B
8| o 11000 = do: [11:00 =
W | Uwagi B

iﬂ WWztaw pomoc grupows

Lizta uczestnikaw bedzie widoczna po watawieniu wizyty do pomocy
aQrupowe|

 OK XK Al

Na wyswietlonym oknie mozna zmieni¢ rodzaj wizyty, date, godzing oraz uwagi. Po wstawieniu
wizyty do zestawienia pomocy grupowej (punkt 12) pojawi si¢ lista uczestnikéw

9.6.3 Edycja innych rodzajéw pracy

Do harmonogramu mozna doda¢ takze inne rodzaje pracy, jak :"Dokumentacja", "Zespot
konferencyjny" oraz praca zwigzana z profilaktyka, pomoca dla rodzicow, nauczycieli i
wychowawcow.

Aby doda¢ tego typu pozycje nalezy wybraé list¢ wyboru znajdujaca si¢ nad blokami
godzinowymi.

Edycja polega na podwojnym kliknigciu w odpowiednig komorke.
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g wzva W

Rodzaj: [Zespck Kliniczny

=1

Data: [13-07-2023
0d {13.00 -+ do: [14:00 =
| hwagi:

L] 1]

?_3! Wataw pomoc dla radzicdw, nauczycieli | woch.

?_3! Wataw prafilakivka | psychoedukacia

?_3 Wataw inne farmy parmocy

W OF 3 Anul

Na wyswietlonym oknie mozna zmieni¢ rodzaj pracy, date, godzing oraz uwagi. Jezeli
wizyta jest zakonczona, mozna ja wstawi¢ do zestawienia pomocy dla rodzicow, nauczycieli i
wychowawcow (punkt 13) , profilaktyki i psychoedukacji (punkt 14) Iub innych form pracy (punkt
15).

9.7 Usuwanie wizyty z harmonogramu
Jezeli zajdzie potrzeba usunaé wizyte, nalezy ja najpierw wybraé, a nastgpnie uzy¢
przycisku Usun.

9.8 Inne rodzaj pracv niz wizyty pacjenta
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PESETETRTELS

E milia

Zezpot kliniczny

Ti PRACA BEZ PACIENTA x|

M azwma I K-:ul-:url ;I
— || Dokumentacia L

Kaonzultacie indwwidualne

— | L Zespob konferencyjny -

|| Zezpok kliniczny

|-

=

1] E dutu | % Usur | j'LKn:lniec: |

Definicja zaje¢ innych niz wizyta klienta odbywa si¢ po przyciskiem ,,+7, przy trzeciej od
gory liscie wyboru. Kazda taka wizyta moze by¢ wyr6zniona innym kolorem.

9.9 Wstawianie serii wizvt

Czasami zdarza si¢ sytuacja, ze potrzebujemy przydzieli¢ pacjentowi kilka wizyt, ktore maja
odby¢ si¢ w ten sam dzien tygodnia i o tej samej godzinie. Zeby wstawia¢ kazdej wizyty z osobna
mozna uzy¢ przycisku "Wstaw seri¢ wizyt".
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B SERIA WIZVT X

faTi |

L Prowadzacy: |Balcerek Patycia j
2 Mr ewid: m Mr teczki: IW i
i Mazwiska i imie: |Kamu:2_l,lk Fatrpcya - L
i Fodzaj: |Zai¢cia kaorekcyino - kompenzacyine j

" Badaria (+ Parmoc

Dzier; |Poniedziatek

Led Lo

L (* Cotydzien (" Co 2 tygodnie L
Data: | 16-07-2023 ~| do |16-10-2023 ~|
0d |12:00 == do: [13.00 =

| Uwadt [T erapia Fmissieczna Il

o COF K Anu

Oproécz pol znanych ze wstawiania wizyty, jest kilka dodatkowych:
« Dzien tygodnia - w jaki dzien tygodnia maja si¢ odbywac wizyty
«  Opcja tydzien / dwa tygodnie - czy wizyty maja by¢ co tydzien czy co dwa
« Saty od -> do - zakresz czasowy terapii
Po zatwierdzeniu przyciskiem OK program wstawi odpowiednig ilo$¢ wizyt do harmonogramu.

10 Badania
Okno obstugi badan (rysunek ponizej) pojawia si¢ po kliknigciu w menu ,,Badania”.
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ﬂ PPP - WERSJIA DEMONSTRACYINA - [BADANIA] - [m} >
Klienci  Pracownicy Badania Pomoc bezposrednia Pomoc grupowa Pomoc dla naucz, wych. irodz.  Prof. i psychoedukacja Inneformy Dane Druki Opcje Pomoc
Data badar od: [ | j do: [ | ﬂ Orzeczenia: .
Klient:| j Wr ewid: |D ﬂ ) fzcczanic
Przeprowadzih| ﬂ Nr teczki | B
Rodzaj badania: | j
Data | Diagnoza |Nr ewid| Mr teczki Mazwizko i imie | Zglosit |JWI ~

16-07-2023  Paypchologiczna 12 B4/09410 Fryc Adam Drominika takomska oc
: 16-07-2023 | Pedagogiczna 990412413 Mucha B artromie] Anna Raciborska up

16-07-2023  Paychologiczna 21 020940 Filarz D awid K.Szymanzka tru
E 16-07-2023 | Pedagogiczna 27 14/0940 Sobieraj Rafat szkoka =P

16-07-2023  Paypchologiczna 33 4040940 Jedrzgjewicz Oliwia Karolina \Whyszomirska | s
: 16-07-2023 | Paychologiczna 990412413 Mucha B artromie] Anna Raciborska up e

16-07-2023  Paypchologiczna B 54/09410 Maowicki Patryk. Kamila Tarzewska ok —
| [1507-2023 | Pedagogicana 1/2012A10 Pilarz Klaudia _ Hpnic
| |1507-2023 | Psycholagisana 3/49/09/10 Kamczyk Patrycia K.aral Jakubisk tru | Dostosowanis form sprawidzianu 1V kI SF)
B 15-07-2023 | Pedagogiczna 8/1137/3414 Baran Sebastian Patrycia Marikowska tru
N 14-07-2023 | Pedagogiczna 312412413 Dwgus Kamila
13072023 Pzpchologiczna 34 22951243 Malepa Tymoteusz Anna Horeath up
: 13-07-2023 | Pedagogiczna 28 64411213 Fuwietniewska Julia

10-07-2023  Pedagogiczna 33 4040940 Jedizejewicz Qliwia Karolina ‘Wyszomirska s
: 08-07-2023 | Paychologiczna 8/1137/314 Baran Sebastian Patrycia Marikowska tru

08-07-2023  Logopedyczna 4 2172434 Zaranda Tomasz Lidia Suzka pa
: 07-07-2023 | Pedagogiczna 247080 Zdunek Andrea szkoka e
a 07-07-2023  Paypchologiczna a0 3Az2 Rogalska Karolina Jagoda Couriger Ul
_DB-D?-2D23 Pedagogiczna 29 BOEA2A13 Sobdecki Mateusz KIVI - dost Kow do

04-07-2023 | Paychologiczna 17 84/0910 Ktoda Patrycia K.arolina Krosifizka tru =
: 04-07-2023 | Pedagogiczna 10 17971243 Grabowska Lucia Dorota Kamifzka tru

03-07-2023 | Paychologiczna 30 311Ah2 Fogalzka Karolina Marta Jankowska Up
B 01-07-2023 | Pedagogiczna 20 m/09A0 Palifizka Agnieszka W Kaczor tru
B 01-07-2023 | Pedagogiczna 17 84/0910 Ktoda Patrycia K.arolina krosifzka tru
" |o1-07-2023 Pedagogiczna 13 7940940 Kogut Konrad Marta Lipifska ko
: 01-07-2023 | Logopedyczna 18 85/0910 Mowak Fadostaw
a A0-06-2023  Paychologiczna 2 47/030 Zdunek Andrea szkoka T

v
£ >
Diruku | % Dodaj | U Edp = Usufi
Dirukuj zestawienia

Po lewej stronie okna znajduje si¢ lista wprowadzonych badan, zawierajaca: dat¢ badania,
rodzaj badania, nazwisko, imi¢ i numer ewidencyjny klienta, zglaszajacy badanie, powdd badania
oraz pracownika ktory je przeprowadzit.

Klikniecie w nagtowek kolumny powoduje posortowanie wynikow w kolejnosci rosnacej, z
wyjatkiem daty, ktéra jest sortowana malejagco. Dotyczy to prawie wszystkich zestawien
tabelarycznych znajdujacych si¢ w programie. Kolumny mozna tez zwezac i rozszerzac.

Wybranie badania w zestawieniu powoduje automatyczne wyswietlenie orzeczen, opinii i
uwag powigzanych z badaniem. List¢ badan mozna filtrowa¢ wg klienta, pracownika, daty,
pracownika oraz rodzaju badania.

10.1 Wprowadzanie i edycja badan

Po uruchomieniu przycisku ,,Dodaj” (dla nowego badania) i ,,Edytuj” dla badania juz
wprowadzonego, pojawi si¢ okno jak na rysunku ponizej:
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Bl NOWE BADANIE

Mr ewid.: |7 1 MNrteczki |56/09/10

Mazwisko: |Zebraknwski

-]
Imiig; |Marcin j
Diagnoza; |Pedagogiczna jj
Data: |16-07-2023 ]
Zatosit: |
Powasd: |

Czas wizyty; [v 02:00 =

Gréwny prow.; |Balcerek Patrycia

Proveadzacy: [v] Rl e
Cazid Liliana
Chudzik Matalia
Dolan Emilia
Dudek. K.atarzyna
Ficzaj Maria
wagi: 1= il 1din

Orzeczenia ‘ B, Opinie ‘

Qrzeczenia:

Miedaostuch i stabo shyzzace ~
Miedowidzbwo i stabo widzace
Miepethosprawnods ruchowa

Upogledzenie umiartkowane | znaczne
ALtyzm

£ wiece| niz jedng niepetnosprawnodcig
Zagrozanych niedostosowaniem spobeczhym
Miedostozowanie spofeczne

Z zaburzeniami zachowania

Zagrozenie uzaleznienien

0 potrzebie ZRW

Indywidualne nauczanie W
Opirie:
Inna opiria zwiazana 2 ksztabceniem | wichowaniemn dzi.. A

Opinia o specyficznych tudnogciach w uczeniu sig

Opinia w sprawie braku przeciwsk azan do wekonywania przez deiecko pracy b innech
Opinia w sprawie dostozowania wymagah edukacyjinych wynikajacych 2 programu naucz
Opinia w sprawie objecia dziecka pomocg paychologiczno-pedagogiczng w preedszkoly,
Opinia w sprawie objecia ucznia nauka w klasie terapeutyczne|

Opinia w sprawie odroczenia rozpoczecia spekniania przez dziecko obowiazku szkolheac
Opinia w sprawie pienwszenzhwa w przgeciu ucznia 2 problememi zdrowotnpmi do szkoky
Opinia w sprawie preyjecia uczhia gimnazjum do oddizku pryspazabiajgcego do pracy
Opinia w sprawie spetnienia obowigzkomego przpgotovania przedzzkolnego poza preeds
Opinia w sprawie udzielenia zezwolenia na indpwidualnyg program ub ok nauki

Opinia w sprawie wozednigjszeqo prayjecia dziecka do szkoky podstawowe|

o - i e

o 0K X Anul

Zasady wprowadzania:

- Pola: nazwisko, imi¢, numer ewidencyjny nie moga pozosta¢ puste. Wystarczy wybra¢ numer
ewidencyjny a program dobierze nazwisko 1 imi¢. Pozostalych danych nie musimy wypehiac,

mozna je bedzie uzupetni¢ pdznie;.

- Przyciski ,,+” majg za zadanie doda¢ wartos$¢ do listy wyboru, przy ktorej si¢ znajduja. Jezeli na
przyktad badania przeprowadzit pracownik, ktérego nie ma na liscie — klikamy w przycisk ,,+”
znajdujacy sie przy niej 1 otwiera si¢ nowe okno shuzagce do wprowadzania nowych

pracownikow.

- Wprowadzanie i edycja orzeczen 1 opinii opisana zostata w punkcie 7.3.2

10.2 Drukowanie listy klientow wg przeprowadzonyvch badan

Wydruk listy klientéw wg przeprowadzonych badan dostgpny jest pod przyciskiem
»Drukuj” w lewej cze$ci okna ,,Badania”. Pojawi si¢ okno na ktéorym nalezy wybra¢ sposob
grupowania, zakres czasowy drukowanych danych oraz czy dane maja dotyczy¢ jednego rodzaju
badania / orzeczenia / opinii czy wszystkich.
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Ti LISTA KLIENTOW x|

Wedhug:
{+ Rodza] badania

{ Orzeczenia
i Dpinie

v Grupuj wg kategoni wiekowe|

od; |_| 3 do: [ | 3
Fodza) badania:

| A

Daty rejestracji od — do sg przenoszone z okna gtéwnego. Grupowanie moze by¢ jedno lub
dwupoziomowe. Pierwszy poziom, to do wyboru: rodzaje badan, orzeczenia badz opinie, drugi to
opcjonalnie kategoria wiekowa. Na ilustracji ponizej przedstawiony zostal przyktad grupowania
dwupoziomowego wg rodzaju badania i kategorii wiekowe;.

o (=1
Caba strona Szemkoit strony I1DD vi it “QE | <= | Du__l == | ,3:—3" | | ‘ M1 Korie Strans 141
Lista kli entrw: 29-11-2009
Rodzaj badania: Badania lekarskde
Katedoria wiekowa: Faonad girmnazium
1. Szarflnga 09-11- 2009 Elis Sabina
kateqoria wiskowve hMindries nie uczgca sie
1. Chojkowski Michat 10-08- 2009 Tracz Macig]
2. Wywiat Monika 12-08 2009 Elis Sabina
Rodzaj badania: Badania logopedyczne
Kateqgoria wiekowa:  Ponad dirmnaziurm
1. Bzarfinga 0%-11- 2008
Katedoria wiekowa: Miodzies nie uczaca sie =
1. Chojkowski Michat 11-08 2009 tika Bathara
2. Wywiat Monika 10-08 2009
Rodzaj badania: Badania pedagogiczne
Fateqoria wiskowa: Miodzies nie uczgca sie
1. Wihyvwdat Monika 11-0g- 2004 kasparek Robert
Rodzaj badania: Badania psychologiczne
Fateqoria wiskowwa: Miodzies nie uczgca Sie
1. Chojkowski Michat 0908 2009 Elis Sabina

W goérnej czgsci okna znajduje si¢ panel z przyciskami stuzacymi do przegladania podgladu,
kolejno:
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10.3

Wyswietlenie na ekranie catej strony.

Dopasowanie wielkos$ci strony na podgladzie do szeroko$ci okna.
Wybdr w procentach powigkszenia wygladu strony.

Skok do pierwszej strony wydruku.

Skok do poprzedniej strony wydruku.

Skok do dowolnej, wybranej strony wydruku.

Skok do nastgpnej strony wydruku.

Skok do ostatniej strony wydruku.

Skierowanie wydruku na drukarke.

Zamkniecie okna z podgladem wydruku.

Drukowanie zestawienia ilo$ci wvdanvch orzeczen i opinii

Wydruk zestawien ilosci wydanych orzeczen i opinii dostgpny jest pod przyciskiem ,,Drukuj

zestawienia” w prawej czesci okna ,,Badania”. Pojawi si¢ okno na ktérym nalezy wybra¢ zakres
czasowy drukowanych danych, pracownika z opcja <wszyscy>. oraz rodzaj podliczanych danych:
orzeczenia lub opinie.
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El PRACOWNIK e

Fracownil: |<W$2_','Sn::_l,l> j

Okes [01-01-2023  w| do |01-072023  ~+|

i~ Opinie

o O X Anul

Daty rejestracji od — do oraz domys$lny pracownik sg przenoszone z okna gldwnego.

¥ ORZECZENIA
Catastona | Szerokodé strony =k | | | ‘ | & || ] Kenieo | Stonalsl
~
Imig i nazwisko:
Okres: 01-01-2023 - 31.07-2023
ORZECZEMIA
Rodzaj orzeczenia Do 3 r.z.|Up. do p|Przedsz|Szkota |(Inna
Autyzm 1
Indywidualne nauczanie 3

Inne

Niedostosowanie spoleczne

Niedostuch i stabo styszace

Niedowidztwo i stabo widzace

Niepetnosprawnosé ruchowa 1

O braku potrzeby ZRW

O braku potrzeby indywidualnego
nauczania

O braku potrzeby indywidualnego
przygotowania przedszkolnego
O braku potrzeby ksztatcenia
specjalnego

O potrzebie ZRW

O potrzebie indywidualnego
przygotowania przedszkolnego v




W goérnej czgsci okna znajduje si¢ panel z przyciskami stuzacymi do przegladania podgladu,

kolejno:

- Wyswietlenie na ekranie calej strony.

- Dopasowanie wielko$ci strony na podgladzie do szerokosci okna.

- Wybdr w procentach powigkszenia wygladu strony.

- Skok do pierwszej strony wydruku.

- Skok do poprzedniej strony wydruku.

- Skok do dowolnej, wybranej strony wydruku.

- Skok do nastepnej strony wydruku.

- Skok do ostatniej strony wydruku.

- Skierowanie wydruku na drukarke.

- Zamknigcie okna z podgladem wydruku.

11 Pomoc bezposrednia
Okno obstlugi pomocy bezposredniej (rysunek ponizej) pojawia si¢ po kliknigciu w menu
,Pomoc bezposrednia”.

ﬂ PORADNIA PP - [POMOC BEZPOSREDNIA] - O X

Klienci  Pracownicy Badania Pomoc bezposrednia Pomoc grupowa  Pomoc dla naucz., wych. irodz.  Prof. i psychoedukacja  Inneformy Dane Druki  Opcje  Pomoc

Data badaf od: [ | ﬂ do: [ | ﬂ fioceai; -
Fodzaj Ponad 3m.
Klient:| ﬂ lileaid; |D ﬂ M| Zajgcia karekeying - kompensacyine
Przeprowadzi}':| j Mr teczki | :Zaiecia WYIAWNEWC2e
- - — - - Praca samoksztatceniowa
Drata |Nr ewu:l| Mr teczki Mazwizko i imie Frzeprowadzit |Ezas W|zyt_l,l| ~ —

15-07-2023 E 54/09/10 Mowicki Patiyk Salata Sabina
: 15-07-2023 990411213 Mucha Bartromie Ficzaj Maria
a 14-07-2023 27 14/09/10  Sobieraj Rafat Slavcheva Wiera
L 14-07-2023 17 84/09410  SEElENSETITEY Gawlik Julia
a 14-07-2023 34 2295/12/3  Malepa Tymoteusz Cazid Liliana
| |13-07-2023 58021213 ko Tomasz Stasiak Aleksandra
| |12-07-2023 13/79/09/10  Kogut Konrad Gawlik Julia
| |11-07-2023 159 55/05/15  Peda Marcin Helifisk.a ‘weronika Uk
| |n-ov-z0zs 15 82/09410  Miroszka Morbert Salata Sabina
L 10-07-2023 16/83/09/10  Misak Krpspin Slavcheva \Wiera
a 07-07-2023 25 110940 | Gémicka Patycja Helifizk a weronika
n 06-07-2023 14/80/09/10  Kupczak Konrad Gawrofzka Anna
| |0E-07-2023 8/ 1137/3/14 | Baran Sebastian Chudzik Natalia
| |05-07-2023 12 |64/09/10  Fryc Adam Gawlik Julia
L 05-07-2023 10179712/3  Grabowska bucja Zajgc Anna
| |05-07-2023 2/47/09/10  Zdunek Andrea Stasiak Aleksandra
| |05-07-2023 29 B06/12413 | Sokdecki Mateusz Pakulska M atalia
a 04-07-2023 1017971 2/3  Grabowska tucja Helifiska Weronika
L 04-07-2023 24 10/09/10  Tomasiak Dagmara Ficzaj Maria
n 23-06-2023 3/459/03490  Kamczyk Patycia Balcerek Patycia
n 22-06-2023 580211213 Lo Tomasz Zajgc Anna
| |19-06-2023 29 B06/12413 | Sokdecki Mateusz tasicka Klaudia
a 12-06-2023 20009410 Palifzka Agnieszka Helifizka ‘Weronika
| |08-06-2023 4 21172/314  Zaranda Tomasz Chudzik Matalia
| |08-05-2023 29 BOB/12A13  Sobdecki Mateusz Stasiak Aleksandra
L 03-06-2023 20009410  Palifzka Agnieszka Helifizka ‘Weronika

07-06-2023 N 12412413 Dygus Kamila Helifizka Weranika
: 07-06-2023 18 85/09410  Mowak Radosbaw Sowalska Monika

v
Drukui | % Dodsi | Edyhui | i Usuri

Po lewej stronie okna znajduje si¢ lista udzielonej pomocy bezposredniej, zawierajaca: date,
nazwisko, imi¢ i numer ewidencyjny klienta oraz pracownika ktory jej udzielit.

Kliknigcie w nagtowek kolumny powoduje posortowanie wynikow w kolejnos$ci rosnacej, z
wyjatkiem daty, ktora jest sortowana malejaco. Dotyczy to prawie wszystkich zestawien
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tabelarycznych znajdujacych si¢ w programie. Kolumny mozna tez zwe¢zac i rozszerzac.
Wybranie pomocy w zestawieniu powoduje automatyczne wyswietlenie jakiego rodzaju
zostala ona udzielona. List¢ badan mozna filtrowa¢ wg klienta, daty oraz pracownika..

11.1 Wprowadzanie i edycja pomocy bezposredniej

Po uruchomieniu przycisku ,,Dodaj” (dla nowej pomocy) i 'Edytu;” dla pomocy juz
wprowadzonej, pojawi si¢ okno jak na rysunku ponizej:

B NOWA POMOC 4
Mr ewid.; |9 > Mr teczki |802/12/13
M azwmisko: |LD§ j Irnie: |T|:|masz j

Data: | 17-07-2023 vl Przeprowadzit: |Dudek k.atarzyna j +
Czas wizyty: ¥ 00:30 =
[wagi:

Rodzaje:

Cwiczenia rehabilitacyine A
Inne zajecia o charakterze terapeutpczinym

Pzyuchaterapia

Socjoterapia

Terapia logopedyczna

Terapia pedagogiczna, w bum 2ajecia korekoyjno-kompengacyin...

Terapia psychologiczna

Zajecia grupowe akbwizujgoe do wyboru kierunku ksztabcenia | zawodu

Zajecia 2 zakresu profilakipki uzaleznien

Zajecia zwigzane z trudnofciami adaptacyjrpmi

Zajecia karekeoyinng - kompenzacyine W

- PR -

Rodzaje .,,' ] x Apulu |

Zasady wprowadzania:

- Pola: nazwisko, imi¢ oraz numer ewidencyjny nie moga pozosta¢ puste. Wystarczy wybrac
numer ewidencyjny a program dobierze nazwisko i1 imi¢. Pozostatych danych nie musimy
wypetnia¢, mozna je bedzie uzupeti¢ pdzniej.

- Przyciski ,,+” majg za zadanie doda¢ wartos$¢ do listy wyboru, przy ktorej si¢ znajduja. Jezeli na
przyktad pomocy udzielit pracownik, ktéorego nie ma na liscie — klikamy w przycisk ,,+”
znajdujacy sie przy niej 1 otwiera si¢ nowe okno shuzagce do wprowadzania nowych
pracownikow.

- Wprowadzanie i edycja rodzajow odbywa si¢ analogicznie jak wprowadzanie orzeczen i opinii
opisane w punkcie 7.3.2

- Jezeli forma pomocy trwa dluzej niz 3 miesigce — nalezy dwukrotnie klikng¢ w jej nazwe,
pojawi si¢ przy niej wowczas znak (P3). Zdejmowanie pomocy dtuzszej niz 3 miesiagce takze
poprzez dwukrotne kliknigcie.
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11.2 Drukowanie listy klientow wg udzielonej pomocy bezposredniej

Wydruk listy klientow wg udzielonej pomocy bezposredniej dostepny jest pod przyciskiem
,»Drukuj” w lewej czegsci okna ,,Pomoc bezposrednia”. Pojawi si¢ okno na ktorym nalezy wybrac
sposob grupowania, zakres czasowy drukowanych danych oraz czy dane maja dotyczy¢ jednego
rodzaju pomocy czy wszystkich.

Ti LISTA KLIENTOW x|
W Grupuj wg kategori wiekowe|

od: rl—ﬂ do: [ I—ﬂ

Rodzaj pormocy:

o OK X Ay |

Daty rejestracji od — do sg przenoszone z okna gtownego. Grupowanie moze by¢ jedno lub
dwupoziomowe. Pierwszy poziom to rodzaj pomocy, drugi to kategoria wiekowa, ktéra mozna
wybra¢ lub z niej zrezygnowac¢. Na ilustracji ponizej przedstawiony zostat przykiad grupowania
dwupoziomowego z wyborem kategorii wiekowe;. _ _ _ -
@ WyDRUK = m| X

Szerokost strony ‘ ¥l % ; Do..| == ) j-lLKgnieC Strona 172

Cata strona

Lista klientow: 16-07-2023

Rodzaj pomocy: Badanie pedagogiczne

1. Dygus Kamila 08-06-2023 Helinska Weronika
2. Grabowska tucja 06-07-2023 Zajgc Anna

3. bos Tomasz 23-06-2023 Zajgc Anna

4. Palinska Agnieszka 09-06-2023 Helinska Weronika
5. Sotdecki Mateusz 06-07-2023 Pakulska Natalia

Rodzaj pomocy: Badanie psychologiczne na terenie poradni

1. Los Tomasz 14-07-2023 Stasiak Aleksandra
2. Mucha Barttomigj 16-07-2023 Ficzaj Maria
3. Sotdecki Mateusz 09-06-2023 Stasiak Aleksandra

Rodzaj pomocy: Inne zajecia
1. Zdunek Andrea 06-07-2023 Stasiak Aleksandra

Rodzaj pomocy: Nauczanie indywidualne

1. Misak Kryspin 11-07-2023 Slavc heva Wiera

Rodzaj pomocy: Pomoc Psychologiczno - Pedagogiczna
1. Baran Sebastian 07-07-2023 Chudzik Natalia
2. Fryc Adam 06-07-2023 Gawlik Julia

Rodzaj pomocy: Praca samoksztalceniowa
1. Baran Sebastian 07-07-2023 Chudzik Natalia
2. Kamczyk Patrycja 24-06-2023 Balcerek Patrycja v
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W goérnej czgsci okna znajduje si¢ panel z przyciskami stuzacymi do przegladania podgladu,

kolejno:

- Wyswietlenie na ekranie calej strony.

- Dopasowanie wielko$ci strony na podgladzie do szerokosci okna.

- Wybdr w procentach powigkszenia wygladu strony.

- Skok do pierwszej strony wydruku.

- Skok do poprzedniej strony wydruku.

- Skok do dowolnej, wybranej strony wydruku.

- Skok do nastepnej strony wydruku.

- Skok do ostatniej strony wydruku.

- Skierowanie wydruku na drukarke.

- Zamknigcie okna z podgladem wydruku.

12 Pomoc grupowa
Okno obstugi pomocy grupowej (rysunek ponizej) pojawia si¢ po kliknigciu w menu
,,Pomoc grupowa’.

a PPP - [POMOC GRUPOWA] - [m} *
Klienci  Pracownicy Badania Pomoc bezposrednia Pomoc grupowa  Pomoc dla naucz, wych. irodz.  Prof. i psychoedukacja Inneformy Dane Druki Opcje  Pomoc
Fiodzaje:
Data: od: [ | ﬂ do: [ | ﬂ -
o Fodzaj Fonad 3m
Kategoria W'Ek':| j L Zajecia z uczniami zdolnymi
Przeprowadzit: | j
K.ategoria wigkowa |Ddbiorcé\v\| Prowadzacy | -
Dziecko do 3 roku 2ycia 7 Balcerek Patrycia,Casid Liliana
Uczeri szkoky 3 Cazid Liliana,Chudzik. Matalia
a 15-07-2023 | Uczen szkoty 3 Balcerek Patrycia,Casid Liliana
n 08-07-2023  Uczeh szkaty 4 Chudzik Matalia.Daolan Emilia
L 06-07-2023 | Dziecko do 3 roku Zycia 7 |Balcerek Patrycia
n 04-07-2023  Inna ozoba 8 Balcerek Patrycia
L M-07-2023 | Dziecko w wieku uprawniajgcym do objecia v 3| Balcerek Patrycia
a 24-06-2023 | Uczen szkoty E |Ficzaj Maria
Lista uczestnikdwr
Lp| Mazwizko i imie |Nr ewid.| Mrteczki [Dbecnogd| »
L 1| Gomicka Patrycia 25 11/0910 Tak
L 2| Kamczyk Patrycia 3/49/0910 Tak
|1 3| Palifiska Agnieszka 20 mM/09A0 Tak
v
A Dods | Edytui | =4 Usui
Uwagi
v
Drukui | % Dodai | Edytu | 5 Usuri

Po lewej stronie okna znajduje si¢ lista udzielonej pomocy grupowej, zawierajaca: date,
kategorie wiekowa, 1lo$¢ odbiorcow oraz pracownikow ktdry pomocy udzielili.

Kliknigcie w naglowek kolumny powoduje posortowanie wynikéw w kolejnos$ci rosnacej,
z wyjatkiem daty, ktora jest sortowana malejagco. Dotyczy to prawie wszystkich zestawien
tabelarycznych znajdujacych si¢ w programie. Kolumny mozna tez zwe¢zac i rozszerzac.
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Wybranie pomocy w zestawieniu powoduje automatyczne wyswietlenie jakiego rodzaju

zostala ona udzielona oraz liste obecnosci. Liste pomocy grupowej mozna filtrowa¢ wg daty,
kategorii wiekowe;j.

12.1 Wprowadzanie i edycja pomocy grupowej

Po uruchomieniu przycisku ,,Dodaj” (dla nowej pomocy) i 'Edytu;” dla pomocy juz

wprowadzonej, pojawi si¢ okno jak na rysunku ponizej:

g PoMocC X

Data |[E072023  ~| llogé nzdb: |3 =+

k.ateqaria wiek.: |L||:2niu:|wie szkok podstawowpch

L]
L+ L

Przeprowadzit: Balcerek Patpcja Dudek Katarzyna
| Cazid Liliana Fizza) Maria
| Chudzik Matalia [ avalik. Julia
Dolan Ernilia Gawrofzka Anna
£ >

Czas wizpty: v |I:IEI:3EI =
|lwagi:

Rodzaje:

Zajecia korekoyino - kompensacyine ~
Terapia logopedyczna
Terapia psychologiczna,w tym paychoterapia
Socjoterapia
v| Zajecia z uczniami zdalnymi
Terapia dla zagrozonych uzaleznienianmi
Inne zajecia o charakterze terapeutycznym
Zajecia grupowe akbywizujgce do webory kisrunku ksztabcenia | zawodu
Zajecia grupowe prowadzone w szkotach i placowkach ofwiatowch

wimaania rab shilibasnine

Rodzaje W OK X Anului |

Zasady wprowadzania:
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Pole ,,Ilo$¢ 0s6b” nie moze pozosta¢ puste. Pozostalych danych nie musimy wypetnia¢, mozna
je bedzie uzupehi¢ poznie;j.

Przyciski ,,+” maja za zadanie doda¢ warto$¢ do listy wyboru, przy ktorej si¢ znajduja. Jezeli na
przyklad pomocy udzielit pracownik, ktérego nie ma na licie — klikamy w przycisk ,,+”
znajdujacy si¢ przy niej i otwiera si¢ nowe okno stluzace do wprowadzania nowych
pracownikow.

Wprowadzanie i edycja rodzajéw odbywa si¢ analogicznie jak wprowadzanie orzeczen i opinii
opisane w punkcie 7.3.2

Jezeli forma pomocy trwa dluzej niz 3 miesigce — nalezy dwukrotnie klikng¢ w jej nazwe,
pojawi si¢ przy niej wowczas znak (P3). Zdejmowanie pomocy dtuzszej niz 3 miesigce takze
poprzez dwukrotne kliknigcie. Na powyzszej ilustracji ponad 3 miesigce trwa terapia
psychologiczna.



12.2 Lista obecnosci pomocy grupowej

Zajecia pomocy grupowej moga posiada¢ imienng liste obecnosci. Moze ona by¢
wykorzystana (w zaleznosci od opcji) podczas wydruku sprawozdania - 8.2 oraz wydruku do SIO -
17. Dane o uczestnictwie w zajeciach pomocy grupowej pojawiajg si¢ przy nazwisku klienta
w menu ,,Klienci” z informacja czy byl obecny.

Lizta uczestrik o

LpI M azwisko i imie |Nrewid| Mrteczki |Obechogd| &
L 1| Marciniak Adam 111203410

2 Pilarz K.rzysztof 202/0940 Tak

3 Wieckowicz Szymon B 0709410 Tak

_loix

Mr ewid.: |17 - Nrteczki:l'lE.-"EIE.-"'IEl
M azwizko: IMarciniak j Irie: |.-’-'-.u:|am j
[~ Obecry
W OF

uj | 3% Usuri | % Dodaj | 15 Edytuj I 3% Usuri |

12.3 Drukowanie listy udzielonej pomocy grupowej

Wydruk listy udzielonej pomocy grupowej dostepny jest pod przyciskiem ,,Drukuj” w lewe;j
czgsci okna ,,Pomoc grupowa”. Pojawi si¢ okno na ktérym nalezy wybra¢ zakres czasowy
drukowanych danych oraz czy dane maja dotyczy¢ jednego rodzaju pomocy czy wszystkich. Dane
sg grupowane wg rodzaju pomocy grupowe;j.

Ti POMOC GRUPOWA x|
¥ | Giupujwg kategoriwiskowe]

o |-| 3 |:||:|:|-| 3

Rodzaj pormocy:

<msEyatkies _ﬂ

o OK X Anului |

Daty rejestracji od — do sg przenoszone z okna gléwnego.
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g WYDRUK e O b

Cata strana Szerokoic strony | 100 o

Strona 14

Pomoc grupowa: 16-07-2023

Rodzaj pomocy: Inne zajecia
1. Dziecko do 3 roku zycia 06-07-2023
Balcerek Patrycja
Rodzaj pomocy: Praca samoksztalceniowa

1. Dziecko do 3 roku zycia 16-07-2023
Balcerek Patrycja.Casid Liliana
Rodzaj pomocy: Socjoterapia
1. Uczen szkoly 15-07-2023
Balcerek Patrycja,Casid Liliana
2. Uczeri szkoty 17-07-2023
Casid Liliana.Chudzik Natalia
Rodzaj pomocy: Terapia logopedyczna
1. Uczen szkoly 08-07-2023
Chudzik Matalia,Dolan Emilia
Rodzaj pomocy: Terapia pedagogiczna, w tym zajecia korekcyjno-kompensacyjn...
1. Dziecko w wieku uprawniajgcym do objecia wychowaniem przedszkolnym 16-07-2023

Casid Liliana,Chudzik Matalia,Dolan Emilia

Rodzaj pomocy: Zajecia grupowe aktywizujace do wyboru kierunku ksztatcenia i zawodu
1.Inna osoba 04-07-2023
Balcerek Patrycja

2. Dziecko w wieku uprawniajgcym do objecia wychowaniem przedszkolnym 16-07-2023
Casid Liliana,Chudzik Natalia.Dolan Emilia

W goérnej czgsci okna znajduje si¢ panel z przyciskami stuzacymi do przegladania podgladu,

kolejno:

- Wyswietlenie na ekranie catej strony.

- Dopasowanie wielkos$ci strony na podgladzie do szerokos$ci okna.

- Wybor w procentach powigkszenia wygladu strony.

- Skok do pierwszej strony wydruku.

- Skok do poprzedniej strony wydruku.

- Skok do dowolnej, wybranej strony wydruku.

- Skok do nastepnej strony wydruku.

- Skok do ostatniej strony wydruku.

- Skierowanie wydruku na drukarke.

- Zamknigcie okna z podgladem wydruku.

13 Pomoc dla nauczycieli, wychowawcow i rodzicow
Okno obstugi pomocy dla nauczycieli, wychowawcow 1 rodzicow (rysunek ponizej) pojawia
si¢ po kliknieciu w menu ,,Pomoc dla nauczycieli, wychowawcéow i1 rodzicow”.
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ﬂ PPP - WERSJA DEMONSTRACYINA - [POMOC DLA NAUCZYCIELI, RODZICOW | WYCHOWAWCOW] - E1: *
Klienci  Pracownicy Badania Pomoc bezposrednia Pomoc grupowa  Pomoc dla naucz, wych. irodz. Prof. i psychoedukacja Inneformy Dane Druki Opcje Pomoc
Prablemy:
Data: od [ Z| do: [ Z| ohle 12
Forma pomocy: | ﬂ +
Ddbiorc:_l,l:| j
Drata | Forma pomocy Odbiorcy | lloéé ozdb |llofé spotkar Prowadzgoy A
L 08-07-2023  Grupy weparcia Ifmi 9 3| Balcerek Patrycja
|| 05-07-2023 | Grupy wsparcia Pedagodzy 11 10 Balcerek Patrycia
N 30-06-2023 | Prelekcie, wykkady M auczyciele L] E Balcerek Patrycja,Casid Liliana
| 25-06-2023 | Prelekcie, wykkady Mauczyciele 5 1 Helifizka Weronika
n 19-06-2023  Inne Pedagodzy 10 ¥ Helifizka ‘Weronik.a, 53 awrofizka Anna, G awlik
Fozwigzania:
Wom e e h h
Uwwagi:
Grupa otwarta
v
< >
Dk | A Dods | Edyhui | 35 Usur

Po lewej stronie okna znajduje si¢ lista udzielonej pomocy, zawierajaca: date, forme
pomocy, grupe odbiorcow, i1los¢ 0sob, ilos¢ spotkan oraz pracownikéw ktory pomocy udzielili.

Klikniecie w nagtowek kolumny powoduje posortowanie wynikow w kolejnosci rosnacej, z
wyjatkiem daty, ktéra jest sortowana malejgco. Dotyczy to prawie wszystkich zestawien
tabelarycznych znajdujacych si¢ w programie. Kolumny mozna tez zwe¢zac i rozszerzac.

Liste mozna filtrowa¢ wg formy pomocy, daty oraz grupy odbiorcoéw.

13.1 Wprowadzanie i edycja pomocy dla nauczvcieli, wychowawcow i rodzicow

Po uruchomieniu przycisku ,,Dodaj” (dla nowej pomocy) 1 'Edytuj” dla pomocy juz
wprowadzonej, pojawi si¢ okno jak na rysunku ponizej:
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ﬂ POMOC DLA RODZICOW, NAUCZYCIELI | WYCHOWAWCOW

>

Data: [E-07-2023 v | Iingé asch: |9 7| llosé spotkar: |3 =

Formy pormocy: |Grup_l,l WEDArcia

L1
E3/E3(E3

O dbiarcy: |Inni
Przeprowadzi; |# Balcerek Fatpcja Dudek, K.atarzyna
Cazid Liliana Fizzaj Maria
Chudzik Matalia G awlik, Julia
Diolan Emilia Gawrorizka Anna
< >
Czas wizoby: v 0030 :
Praoblemy:
Autyzm
Rozwigzania:
Wiiriana dofwiadoczen wychowawczych
| hwagi:
Grupa obwarta
o OK X Anulj |

Zasady wprowadzania:

- Pole ,Ilo$¢ spotkan” nie moze pozosta¢ puste. Pozostatych danych nie musimy wypehiac,

mozna je bedzie uzupetnié pdznie;.

- Przyciski ,,+” maja za zadanie doda¢ warto$¢ do listy wyboru, przy ktorej si¢ znajduja. Jezeli na
przyktad pomocy udzielit pracownik, ktérego nie ma na liScie — klikamy w przycisk ,,+”
znajdujacy sie przy niej 1 otwiera si¢ nowe okno shuzace do wprowadzania nowych

pracownikow.

13.2 Wprowadzanie i edvcja form pomocy dla nauczycieli, wyvchowawcoéw i rodzicéw

Formami pomocy zarzadzamy poprzez kliknigcie przycisku ,,+” znajdujacego si¢ przy liscie

wyboru ,,Formy pomocy”. Wyswietli si¢ wowczas okno jak na rysunku ponizej.
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i FORMY POMOCY _ x|
Forma pomaocy I Zlicz do 510 I {o
L Grup}l WEDArcia _II. ozdb
il Inne _II. ozob
| Frelekcje, wkkady _II. zpotkan
] Fady pedagogiczne _II. zpotkar
|_|Szkota dla rodzicdw |II. ozdb
il Treningi _II. ozdh
| W arzztaty _II. ozob L
=
% Dodsi | Edp | 5 Usu 5l

Kolumna ~Zlicz do SIO” oznacza, ktére dane z formy pomocy maja by¢ zliczane: ilo$¢ 0sob
czy ilos¢ spotkan.

Przycisk "SIO" stluzy do zaznaczania / zdejmowania, ktére formy pomocy dla jakich
odbiorcéw powinny by¢ sumowane w zestawieniu dla SIO. Wiecej o wydruku dla SIO w punkcie
17

i FORMY POMOCY - SIO _ x|

Forrma pormacy Irwnii INauu:zyu:ieIeI F'eu:lagu:udz_l,ll Rodzice I-'-.-"_I,Iu:hu:uwawci o
] Tak | Tak | Tak | Tak | Tak
M | Tak | Tak | Tak Tak | Tak
) Prelekcje, woktady Tak Tak Tak Tak Tak
filh Rady pedagogiczne . Tak _ Tak
|_|Szkotadlarodzicdw | Tak _ Tak
M Treningi _ Tak _ Tak _ Tak, Tak _ Tak |
) W areztaty _ Tak _ Tak Tak Tak Tak

=

FPodwidjne klikniecie w wobrana komarke zmienia ustawienia

IL K.oniec
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13.3 Drukowanie listy udzielonej pomocy dla nauczycieli, wychowawcéw i rodzicow

Wydruk listy udzielonej pomocy dla nauczycieli, wychowawcéw i rodzicow dostgpny jest
pod przyciskiem ,,.Drukuj” w lewej cze$ci okna ,,Pomoc dla nauczycieli, wychowawcow 1
rodzicow”. Pojawi si¢ okno na ktorym nalezy wybraé zakres czasowy drukowanych danych oraz
czy dane majg dotyczy¢ jednego rodzaju pomocy czy wszystkich. Dane sg grupowane wg rodzaju
pomocy.

Ti POMOC DLA MAUCZYCIELTL, RODZ] x|

od: |_| 3 |:||:|:|_| 3

Forma pomocy;
|< wzzpatkier _YJ

o OK X Ay |

Daty pomocy od — do sg przenoszone z okna gtownego.
gl wyDRUK = O %

Cata strona Szerokost strony ‘ ¥ o ‘ C ‘ ‘ ‘ fLKoniec

Strona 141

Pomaoc dla nauczycieli, wychowawcow i rodzicow: 22.07-2023

Rodzaj pomocy: Grupy wsparcia
1. Pedagodzy 05-07-2023 11110 Balcerek Patrycja
2. Inni 08-07-2023 9/3 Balcerek Patrycja

Rodzaj pomocy: Inne

1. Pedagodzy 19-06-2023 1007 Helinska Weronika,Gawroriska Anna,Gawlik Julia
Rodzaj pomocy: Prelekcje, wyktady

1. Nauczyciele 25-06-2023 &M Helinska Weronika

2. Mauczyciele 30-06-2023 5/6 Balcerek Patrycja,Casid Liliana

W gornej czesci okna znajduje si¢ panel z przyciskami stuzacymi do przegladania podgladu,
kolejno:
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- Wyswietlenie na ekranie calej strony.

- Dopasowanie wielko$ci strony na podgladzie do szerokosci okna.
- Wybor w procentach powigkszenia wygladu strony.

- Skok do pierwszej strony wydruku.

- Skok do poprzedniej strony wydruku.

- Skok do dowolnej, wybranej strony wydruku.

- Skok do nastepnej strony wydruku.

- Skok do ostatniej strony wydruku.

- Skierowanie wydruku na drukarke.

- Zamknigcie okna z podgladem wydruku.

14 Profilaktyka i psychoedukacja
Okno obstugi profilaktyki i psychoedukacji (rysunek ponizej) pojawia si¢ po kliknigciu w
menu ,,Profilaktyka 1 psychoedukacja”.

Ti PPP - [PROFILAKTYKA] i -0l x|

Klienci Pracownicy Badania Pomoc bezposrednia  Pomoc grupowa  Pomoc dla nauczycieli, wychowawcow i rodzicdw  Profilabyks | psychoedubacis Inne Formy pracy
Druki Q1 programie

EEEEE— r~Problenmy:
Diata: od 3 do: [ I 3 _|,,. ;I
Farma: ;I
K.ategorie wiek.l ;I
Data I Forma I Kategaria wiek. III. osébl Il. spotkaﬁlll. oddziakéwlzwadzdﬂ
| 14-09-2009 Inne formy | Dzieci do tizeciego roku 2pcia 2_ 3_ 1
! 29-10-2009  Inne formy | Dzieci do trzeciego roku 2ycia 10 2 3 GilMa
- 14-09-2003 | Spadochron  Dzieci do tizeciego roku 2pcia g} | 2. 2
L 09-09-2003 | Spadochron  Gimnazjum [ 1 0|Elz 5 ;I
—Rozwiazamia:
—Uwagi:
[« | LlJ
Dk | % Dodsj | Edytui | 5 Usuii | =]

Po lewej stronie okna znajduje si¢ lista zaje¢ profilaktycznych zawierajaca: date, forme
profilaktyki, kategori¢ wiekowa, ilo$¢ osob, spotkan i oddziatow oraz pracownikoéw ktory zajecia
prowadzili.

Kliknigcie w nagtoéwek kolumny powoduje posortowanie wynikow w kolejnosci rosnacej, z
wyjatkiem daty, ktéra jest sortowana malejagco. Dotyczy to prawie wszystkich zestawien
tabelarycznych znajdujacych si¢ w programie. Kolumny mozna tez zwezac i1 rozszerzac.

Liste mozna filtrowaé wg formy pomocy, daty oraz kategorii wiekowe;.
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14.1 Wprowadzanie i edycja profilaktyki i psychoedukacji

Po uruchomieniu przycisku ,,Dodaj” (dla nowej pomocy) i 'Edytuj” dla profilaktyki juz

wprowadzonej, pojawi si¢ okno jak na rysunku ponize;j:

x
Data; |E1 0-2009 *I
llogc: osdh: |1EI ﬂv o spoth.ar |2 ﬂv llngt oddziskdw: |3 ﬂv
Foma: Ilnne formy j 1 |
k.ateqoria wiek.: IDziEI:i do trzeciego roku Zucia j + |
Przeprowadzit: [] Eliz Sabina [1 Morgan Alekzander + |
Gil b abgorzata [] Pakos Eatarzyna
[] Garski Robert [1 Pancerry Ludwik
[ Kasparek Robert [ Tracz Macie
[1 Mika Barbara
—Prablenmy:
—FRozwiazania:
~ wagi;
W OK X Anulj |

Zasady wprowadzania:

- Pola ,,Ilos¢ osob”, ,,I10$¢ spotkan” oraz ,,Ilo§¢ oddziatow” nie mogg pozosta¢ puste. Pozostatych
danych nie musimy wypetnia¢, mozna je bedzie uzupeti¢ pdznie;.

- Przyciski ,,+” majg za zadanie doda¢ wartos$¢ do listy wyboru, przy ktorej si¢ znajduja. Jezeli na
przyktad pomocy udzielit pracownik, ktéorego nie ma na liscie — klikamy w przycisk ,,+”
znajdujacy sie przy niej 1 otwiera si¢ nowe okno shuzagce do wprowadzania nowych

pracownikow.

14.2 Drukowanie listy przeprowadzonych zaje¢ profilaktvcznvch

Wydruk listy zaje¢ profilaktycznych dostepny jest pod przyciskiem ,,Drukuj” w lewej czesci
okna ,,Profilaktyka”. Pojawi si¢ okno na ktorym nalezy wybra¢ zakres czasowy drukowanych
danych oraz czy dane maja dotyczy¢ jednej formy profilaktyki czy wszystkich. Dane sa grupowane

wg formy profilaktyki.
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x
od: |_| 3 da:rl 3

Forma profilaktyk;
|< wazysthkiesr _TJ

o OK X Al |

Daty pomocy od — do sg przenoszone z okna gldwnego.

ol x

Cata ztrona Szerokost stony

o | ] oo ] ]| & _f | st

Profilaktia: 30-11-2009

Forma profilaktykd: Inne formmy

1. Crieci dotrzeciego mkuycia 1 405 2004 o3

2. [mieci dotrzeciego rokuZycia 202008 1002 Gl M akgoE ata
Forma profilaktyld: Spadochron

1. Gimnazjum OS-09- 2004 B1  Elis Sabina
2. [eieci dotrzeciego mkuZycia 1 405 2008 112

]

W gornej czesci okna znajduje si¢ panel z przyciskami stuzagcymi do przegladania podgladu,

kolejno:
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- Wyswietlenie na ekranie calej strony.

- Dopasowanie wielko$ci strony na podgladzie do szeroko$ci okna.
- Wybdr w procentach powigkszenia wygladu strony.

- Skok do pierwszej strony wydruku.

- Skok do poprzedniej strony wydruku.

- Skok do dowolnej, wybranej strony wydruku.

- Skok do nastepnej strony wydruku.

- Skok do ostatniej strony wydruku.

- Skierowanie wydruku na drukarke.



- Zamknigcie okna z podgladem wydruku.

15 Inne formy pracy
Okno obstugi innych form pracy (rysunek ponizej) pojawia si¢ po kliknigciu w menu ,,Inne
formy pracy”.

Ti PPP - [INNE FORMY PRACY] 0 o ] S

Klienci  Pracownicy Badania  Pomoc bezposrednia  Pomoc grupowa  Pomoc dla nauczycieli, wychowawcow i rodzicow  Profilabyka i psychoedukacja  Inne Formy pracy

Druki € programie

r~Frobleny:
Data: od: [ I o I =] == ]
Forma pracy:l j
K.ategornia wiek.l j
[ata I Farma pracy I F.ategoria | llogc ozab I Il grup | Prowadzacy H
| 29-11-2009 | Inne Szkota podstawowa | 1) 2
L 14-08-2003 Konsultacje  Ponad gimnazjum | 3 3 Kasparek Robert, G
| 10-03-2009  Inne Gimnazjum 2 1| Pakos K.atarzyna _I
—Fozwigzania;
=]
—Lwagi:
[« | ;l_l
Diruku | % Dodaj | Edytuij | 1 Usui | =]

Po lewej stronie okna znajduje si¢ lista form pracy nie zawartych w poprzednich
rozdziatach zawierajaca: date, forme pracy, kategori¢ wiekowa, 1lo§¢ osob, ilo§¢ spotkan oraz
pracownikow ktory zajecia prowadzili.

Klikniecie w nagtowek kolumny powoduje posortowanie wynikow w kolejnosci rosnacej, z
wyjatkiem daty, ktéra jest sortowana malejaco. Dotyczy to prawie wszystkich zestawien
tabelarycznych znajdujacych si¢ w programie. Kolumny mozna tez zwezac i rozszerzac.

Liste mozna filtrowaé wg formy pracy, daty oraz kategorii wiekowe;.

15.1 Wprowadzanie i edycja innych form pracy

Po uruchomieniu przycisku ,,Dodaj” (dla nowej pomocy) i 'Edytuj” dla formy pracy juz
wprowadzonej, pojawi si¢ okno jak na rysunku ponizej:

59



x

Data: [E05-2009  ~| jiose osch |2 = = |1 =
Forma pracy: Ilnne j__,_l

K.ategaria wick: IGimnazium .ﬂ + |
Preeprawadzi: || Elis Sabina [ Maorgan Alekzander + |
[] Gil Matgorzata Pakos Katarzyna
[] Garski Bobert [] Pancermy Ludwik,
[] K.azparek Fobert [] Tracz Macie|
[ Mika Barbara
—Problemy:

= HiE

~Rozwigzania;

L LI

I hwagi:

L LI

o 0K X Anul |

Zasady wprowadzania:

- Pola ,,Jlo$¢ oso6b” oraz ,,Ilo$¢ grup” nie moga pozosta¢ puste. Pozostatych danych nie musimy
wypehia¢, mozna je bedzie uzupetni¢ pdznie;.

- Przyciski ,,+” maja za zadanie doda¢ warto$¢ do listy wyboru, przy ktorej si¢ znajduja. Jezeli na
przyklad pomocy udzielit pracownik, ktérego nie ma na licie — klikamy w przycisk ,,+”
znajdujacy si¢ przy niej 1 otwiera si¢ nowe okno stluzace do wprowadzania nowych
pracownikow.

15.2 Drukowanie listy innych form pracy

Wydruk listy innych form pracy dostgpny jest pod przyciskiem ,,Drukuj” w lewej czesci
okna ,,Inne formy pracy”. Pojawi si¢ okno na ktérym nalezy wybra¢ zakres czasowy drukowanych
danych oraz czy dane maja dotyczy¢ jednej formy pracy czy wszystkich. Dane sa grupowane wg
formy pracy.
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Ti INNE FORMY PRACY x|

Forma pracy:

od: |_|—E‘ do: |_|—E‘

|<wsz_lrlstkie>

£

W 0K

x Al |

Daty pomocy od — do sa przenoszone z okna gldwnego.

=101 %]
Caka ztrona Szerokoge stony I vi i ‘% | {..‘=| Du..l '=5-’| ‘j}l | ‘ ﬂ K.oniec | Strona 1.1
INng formy pracy. 30-11-2009
Forma pracy: Inne
1. Gimnazjum 1 0RO 2005 21 Pakos kKatarzyna
2. Szkol podstawmd 2911-2008 172
Forma pracy: HKonsultacje
1. Ponad gimnazjum 14082008 A3 Kasparek Robert, Gdrski Robet, Elis Sabina
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W goérnej czesci okna znajduje si¢ panel z przyciskami stuzacymi do przegladania podgladu,
kolejno:

Wyswietlenie na ekranie catej strony.

Dopasowanie wielkosci strony na podgladzie do szerokosci okna.
Wybor w procentach powigckszenia wygladu strony.

Skok do pierwszej strony wydruku.
Skok do poprzedniej strony wydruku.

Skok do dowolnej, wybranej strony wydruku.

Skok do nastepnej strony wydruku.
Skok do ostatniej strony wydruku.
Skierowanie wydruku na drukarke.
Zamkniecie okna z podgladem wydruku.




16 Menu .Druki”

W menu ,,Druki” znajduja si¢ wzory drukow kart i orzeczen wystawianych klientom
W przeciwienstwie do drukowania ich z poziomu okna ,,Klienci” nie s3 one wypetniane danymi —
miejsca na dane sg puste do wypetnienia dtugopisem.

17 Wydruk dla SIO

W menu ,,Druki — Wydruk dla SIO” znajdujg si¢ wydruk danych dla Systemu Informacji
Oswiatowej (SIO). Przed wydrukiem wybieramy zakres danych ktore maja by¢ podliczone, wg daty
rozpoczecia 1 daty zakonczenia.

18 Archiwizacja danych

W menu Opcje -> Utwodrz kopie oraz Opcje — Odtworz z kopii znajduja si¢ funkcje stuzace
do archiwizacji danych. Zaleca si¢ czeste archiwizacje zeby zabezpieczy¢ dane na wypadek np.
awarii sprzetu lub ataku wirusa.

Po wybraniu opcji ,,Utworz kopig” nalezy poda¢ nazwe pliku do ktorego zostang zapisane
dane. Plik ten nalezy wskaza¢ podczas otwierania kopii.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze otwarcie kopii danych nadpisze biezace dane w programie.

19 Aktualizacja programu

Program umozliwia w bardzo tatwy sposob pobranie z internetu nowych wersji programu.
Wystarczy uruchomi¢ menu Opcje -> O programie i1 klikngé w przycisk ,,Sprawdz dostgpne
aktualizacje”.

i

Wergja: 1.20
VEOTER
\JOFT Sprawdz dostepne akiualizace |

Wiokonanie prograrmu;
Wezterzoft
ul. Bohaterdw Monte Cazsino 40461
41-219 Soshowiec
e vesterzoft pl - kontaki@yvestersaft. pl
Frogram powstal pray wepdkpracy 2
Paoradnia Peychologiczno - Pedagogiczna nr 2
ul. Bigtogtocka 17
41-213 Sosnowiec
iy, pppsnznowiec. akropaliz. com. pl

e gk

Jezeli bedzie do pobrania nowsza wersja programu zostanie wyswietlony komunikat
informujacy o tym fakcie. Bgdzie tam zawarte pytanie czy aktualizowal teraz — je$li tak
aktualizacja zostanie pobrana z internetu oraz zainstalowana.

20 Zabezpieczenia

Aby zabezpieczy¢ program przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych mozna ustawié
wymaganie podania hasta przy uruchomieniu programu. Sluzy temu opcja menu ,,Opcje —
Zabezpieczenia”.
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] ZABEZPIECZENIA X

[ MWWymaga podania hasta pray urucharnianiu program

r E

& Zmier hasto

W Wyruszaj zamknigcie programu po (19 ¢| minutach bezczynnosc

[ Zabezpiecz usuwanie khientdw | pracownikaw dodatkovmn hastem

& Zmier hasto

& 0K

Aby zapewni¢ ochron¢ danych zgodnie ze standardami GIODO nalezy ustawi¢ co najmniej
8 literowe hasto sktadajace si¢ z duzych i matych liter, cyfr oraz znakéw specjalnych. Dodatkowo
nalezy je co 30 dni zmienia¢ — stuzy ku temu opcja ,,Wymuszaj zmian¢ hasta co ...”. Aby
wprowadzi¢ hasto nalezy, oprocz zaznaczenia pierwszej opcji, klikna¢ przycisk ,.Zmien hasto”,
nastepnie w pierwszym polu tekstowym wprowadzi¢ biezace hasto (domyslne hasto jest naklejone
na pudetku programu), w dwoch nastepnych polach wpisa¢ nowe hasto.

21 Import danvch z wersji jednostanowiskowej

Jezeli posiadaliscie Panstwo wczesniej program w wersji, mozna przenies¢ z nie go dane.
Stuzy temu opcje menu ,,Opcje — Import danych z wersji jednostanowiskowej”.

Ti IMPORT DANYCH x|

Wizskaz foiezke do programu wowers) jednostanowizkowe);

I: : =

o OK | X Anuluj |

Nalezy wskaza¢ katalog w ktérym jest zainstalowany program w  wersji
jednostanowiskowej. Pomocny moze by¢ przycisk ,,Wyszukaj”, ktéory przeszuka dyski w
poszukiwaniu tej wersji programu. Nalezy mie¢ na uwadze, ze import danych z wersji
jednostanowiskowe nadpisze biezace dane w programie.

22 Baza danych

Dostep do bazy danych ustawiany jest podczas pierwszego uruchomienia programu — punkt
6. Jezeli zajdzie potrzeba zmiany konfiguracji, nalezy to zrobi¢ w menu Opcje — Baza danych.
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B BAZA DANYCH X

Mazwa komputera: HP

[ Baza danych na biezacym komputerze

Senwer |HF'
Aamea fah S5 Acmntans, m3 At saeiatyaon
Hama o3k
| zytkomnil, |SYSDB.£'-.
Szt Aamy Fiatwd Domeniiue S E0A

HEREERRHN

Hasko:

Sk csmidbosraite SHE0E Do sasefantey
tliaz bazy: |Vesterppp|

Fhviosiane Ay olaser’ s sdvstibame pifcs

Soymeina seniznns

W OF X Anul

Serwer: Nalezy poda¢ nazwe lub adres IP serwera, na ktérym znajduje si¢ baza danych.
Uzytkownik: nazwa uzytkownika do bazy danych. Domys$lnie SYSDBA

Hasto: hasto do bazy danych. Domyslne hasto: masterkey.

Alias bazy: nazwa aliasu do bazy lub $ciezka do pliku baza.fdb.

23 Kontakt

Wszelkie pytania, uwagi oraz propozycje rozbudowy programu prosze sktada¢ na adres:
kontakt@vestersoft.pl
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